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1. Fundamentacion

Esta asignatura tiene como objetivo que las/os ingresantes, al inicio de sus estudios en la
Facultad de Lenguas, adquieran la competencia linglistica en espanol como parte de la
competencia comunicativa requerida para iniciar la carrera de grado.

En los temas de este programa, se pretende que estas/os aborden la gramatica y los textos
como hechos de comunicacion y de aprehension del universo cultural que contienen, y no con
el objetivo del andlisis de estructuras u otros elementos de estudio de la linguistica.

El enfoque comunicativo en esta propuesta significa el paso de una gramatica oracional a una
“transoracional” que parte del texto y se ocupa de las estructuras que lo componen, y que
colaboran en su coherencia, cohesién y la adecuacion a intenciones y situaciones
comunicativas.

Para propiciar un mejor abordaje de los contenidos, cada unidad de la propuesta posee dos
apartados: “Gramatica” y “Norma”, pero supone que en el desarrollo se deberan
interrelacionar permanentemente los temas de uno y otro. De este modo, los temas del
apartado “Norma” se vinculan con los desarrollados en las unidades de gramatica, para un
mejor estudio.

En cada unidad, en el apartado “Gramatica”, se proponen reflexiones que vinculan con
aspectos textuales que colaboran con el proceso de la lectura, de la escritura y del uso
linguistico, de manera tal que el estudio de aspectos gramaticales se contextualice con ambos
procesos.

En el desarrollo de los contenidos de gramatica, se parte del estudio de la unidad mayor: el
texto, donde se contextualizan las oraciones, los grupos y las categorias gramaticales para
darles significado.

En “Norma”, la propuesta incluye normas ortograficas y morfosintacticas. El criterio que se
sigue esta relacionado con pensar que la norma es necesaria para el desempefno académico
de estas/os ingresantes y para su futuro profesional.

Se entiende la norma en este programa en su caracter policéntrico, por lo que se promueve
que las/os estudiantes reflexionen acerca de la imposibilidad de un “modelo panhispanico”, ya
que el espanol se usa en numerosas comunidades de hablantes. De alli se deriva la idea de
que hay ciertos usos que, segun la comunidad, poseen “prestigio” 0 no y que esto se vincula
con los usos sociales y culturales que producen variantes. En consecuencia, las
recomendaciones normativas intentan solo llamar la atencién sobre la lengua que se usa y
que le pertenece al hablante.

2. Objetivos
Se espera que al finalizar el trayecto formativo la/el estudiante sea capaz de:
2. 1. General

o Desarrollar la competencia discursiva y linguistica en espafol como componente de la
competencia comunicativa necesaria para iniciar los estudios de grado.

2.2. Especificos

e Adquirir y profundizar contenidos gramaticales y normativos para el desarrollo de su
competencia comunicativa.
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Inferir y construir conceptos gramaticales a partir del analisis y la ejemplificacion.

Relacionar los aspectos gramaticales de la lengua y su funcionalidad en los textos con la
finalidad de contribuir en el proceso de lectura y de escritura.

Reflexionar acerca de la imposibilidad de un “modelo panhispanico” de la norma de la
lengua espaniola.

Emplear correctamente las normas y los usos contextualizados de la lengua espafiola para
colaborar en la produccion de textos coherentes, cohesionados, y su adecuacién a
intenciones y situaciones comunicativas.

Desarrollar una actitud de analisis reflexivo y critico frente al estudio que le permita
reconocer dificultades y proponer soluciones.
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Introduccion

Este manual de Taller de Gramatica del Espafol propone un recorrido de aprendizaje que
articula el conocimiento gramatical y normativo con la practica de la lectura, la escritura y la
reflexion sobre los usos de la lengua. Destinado a quienes inician sus estudios en la Facultad
de Lenguas, busca contribuir al desarrollo de la competencia comunicativa necesaria para
comprender y producir textos claros, coherentes, cohesionados y adecuados a diferentes

propésitos y situaciones.

Desde esta perspectiva, estudiar gramatica no consiste Unicamente en memorizar
definiciones o clasificar estructuras. Implica reconocer como las palabras, los grupos
sintacticos y las oraciones participan en la construccién del sentido de los textos. El analisis
de sus relaciones permite comprender las elecciones linglisticas y revisar las propias
producciones con criterios fundamentados. Del mismo modo, el conocimiento de las normas
ortograficas y morfosintacticas se orienta a favorecer la precisidn y la comprension,

atendiendo al contexto de uso y a la diversidad del espaniol.

Las unidades integran explicaciones, ejemplos y actividades que invitan a observar, comparar,
interpretar, justificar y reformular. La practica constituye, asi, una instancia para construir
conocimientos, ponerlos a prueba y utilizarlos en nuevas situaciones, no solo para comprobar
respuestas. Los apartados de Gramatica y Norma deben abordarse de manera relacionada:
una decision de puntuacién, concordancia o seleccién de palabras puede incidir tanto en la

organizacién del texto como en su interpretacion.

Se propone que usted asuma un papel activo en este recorrido: recupere sus saberes previos,
formule preguntas, consulte las obras de referencia y revise sus decisiones. Reconocer una
dificultad y explicar cémo resolverla forma parte del aprendizaje. El propésito final es que el
saber gramatical y normativo se transforme en una herramienta para comunicarse con mayor

autonomia, eficacia y conciencia de los recursos que ofrece la lengua.

Recorrido de trabajo. Las actividades siguen una secuencia de lectura global, reflexion
gramatical y normativa, y regreso al texto mediante revisiébn o produccion. Los textos base
incluidos son originales, elaborados con fines didacticos: simulan géneros y situaciones de
comunicacion y no documentan hechos ni anuncios institucionales reales. Cada pareja de
actividades comparte el texto presentado en la primera. Las versiones con errores o0 con
alternativas se identifican expresamente y se utilizan para tomar decisiones fundamentadas.
Al revisar una produccién, compruebe su propdsito y destinatario, la organizacion de la
informacioén, la continuidad de los referentes, las relaciones entre ideas y la correccién

normativa; explique cémo sus cambios ayudan al lector.
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Unidad n° 1

A. Gramatica. La competencia comunicativa y la competencia linglistica. El texto como
unidad mas adecuada para el estudio linguistico.

La gramatica y sus partes. Los niveles de analisis gramatical. Los grupos sintacticos y las
locuciones: clasificacion y caracteristicas.

B. Norma. Los signos de puntuacion: caracterizacion y empleo. Algunos usos de mayusculas
y minusculas.

A. Gramatica

Coémo abordar cada apartado. Comience por leer el texto base de la primera actividad y
construir una interpretacion de su tema, propésito y situacion comunicativa. Consulte después
las explicaciones y los ejemplos del apartado para analizar los recursos seleccionados. Los
ejemplos breves ilustran nociones: no sustituyen el texto de partida ni constituyen una
secuencia de estudio de palabras u oraciones aisladas. Complete el recorrido con la segunda
actividad, que propone volver al texto, reformularlo o producir otro para un destinatario y una

finalidad definidos.
1. La competencia comunicativa y la competencia linglistica

El estudio de la lengua supone reconocer que quienes hablan y escriben disponen de un saber
que les permite producir e interpretar enunciados. Ese saber linguistico se apoya en principios
y reglas compartidos: sin cierta sistematicidad, la expresion individual impediria la
comprension entre los hablantes. La gramatica explicita de manera consciente y razonada
una parte de ese conocimiento y estudia cdmo se estructuran las palabras, como se combinan

y qué significados producen esas combinaciones.

La competencia linglistica comprende, por tanto, el conocimiento de las unidades y de las
reglas del sistema. La competencia comunicativa supone, ademas, poder poner ese saber en
relacion con el uso, los interlocutores y la situacion. Esta dimensién explica la necesidad de

considerar, junto con el andlisis gramatical, aspectos semanticos y pragmaticos.

Cuadro de estudio: competencia lingliistica y comunicativa

Dimension Qué comprende Aplicacion al texto

Linglistica Conocimiento del sistema: sonidos, Reconocery revisar concordancia,
palabras, combinacionesy seleccidn léxicay construccién de
significados. enunciados.

Comunicativa Uso del conocimiento linguistico Elegir como solicitar informaciony
segun proposito, destinatario, género organizar un correo comprensible y
y situacion. adecuado.
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Relacion La competencia linglistica forma Una construccién correcta debe
parte de la comunicativa. también resultar pertinente en su
contexto.

Ejemplos

o Competencia linguistica: reconocer que “Las estudiantes llegaron temprano” presenta
concordancia entre sujeto y verbo.
o Competencia comunicativa: elegir entre “; Podria enviarme el material?” y “Envieme el

material” segun la situacion y el interlocutor.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este correo didactico de un ingresante a la catedra: «Asunto: Consulta
sobre la consigna. Estimada profesora: nuestro grupo leyé la actividad, pero no comprendi6
si debe comparar ambos textos. ¢ Podria aclararnos ese punto? Necesitamos la explicacion
para revisar el trabajo antes de entregarlo. Muchas gracias. Saludos cordiales». Reconozca
destinatario, propésito y dificultad planteada. Observe la concordancia en «nuestro grupo
leyd» y «necesitamosy, y explique como la peticidn, el saludo y el agradecimiento contribuyen
a la adecuacion del correo. Distinga el conocimiento del sistema linguistico de las decisiones

comunicativas.

Actividad N.° 2. Retome el correo anterior y conviértalo en un mensaje dirigido a un
companiero que ya resolvio la actividad. Mantenga la consulta y el tratamiento de usted, pero
ajuste presentacion, extension y cierre al vinculo entre interlocutores. Compare ambas
versiones y justifique sus elecciones. Revise que el destinatario pueda reconocer qué

explicacién se solicita y para qué se necesita.

2. El texto como unidad para el estudio lingtiistico

En este taller, el punto de partida es el texto situado en una practica de comunicacion: se
reconoce quién comunica, a quién, con qué propdsito y en qué ambito, y se construye una
interpretacion global. Desde ese marco se observan las oraciones, los grupos sintacticos y las
palabras que contribuyen al sentido. El analisis de las unidades menores permite explicar
elecciones linguisticas, pero no constituye un fin en si mismo: se vuelve al texto para
comprobar como esas elecciones favorecen o dificultan su coherencia, cohesién vy

adecuacion, y para fundamentar su revisiéon o reformulacion.
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Cuadro de estudio: el texto como unidad de trabajo

Aspecto Pregunta de lectura o revision

Situacion ¢, Quién comunica, a quién, con qué propdsito y mediante qué

comunicativa género?

Coherencia ¢Las ideas desarrollan un tema y mantienen relaciones
interpretables?

Cohesién ¢Pronombres, repeticiones, elipsis, conectores y tiempos verbales
enlazan la informacion?

Adecuacion ¢ Registro, contenido y presentacion responden al contexto y al
destinatario?

Recorrido Texto completo > andlisis de recursos > regreso al texto mediante

revision o produccion.

Ejemplos

o En “La biblioteca abrié temprano. Alli esperaban varios estudiantes”, el adverbio “alli”
se interpreta por relacion con “la biblioteca”.
e En un texto, la seleccion de pronombres, conectores y tiempos verbales permite

relacionar unas oraciones con otras.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este texto explicativo didactico: «La revisiéon de un escrito no se limita a
corregir errores. Este proceso permite comprobar si las ideas responden al propésito de la
tarea. Para hacerlo, quien escribe relee su produccién y considera qué informacion necesita
el destinatario. Por eso, revisar implica volver sobre el texto completo». Formule su tema y
proposito. Identifique los referentes de «este proceso», «hacerlo» y «su producciony», y
explique la relacion introducida por «por eso». Muestre como estos recursos enlazan la
informacion.

Actividad N.° 2. Retome el texto anterior. Compare lo que puede interpretarse de «este
proceso» de manera aislada con lo que se comprende al leer el texto completo. Reescriba la
explicacién para alguien que revisa su primer trabajo universitario e incorpore un ejemplo
pertinente. Mantenga el tema y revise la continuidad entre las ideas. Justifique qué

informacion agrego y qué referencias conservé o explicitd para facilitar la comprension.

3. La gramatica y sus partes

La gramatica estudia los principios generales que rigen el comportamiento de las unidades de
una lengua. En sentido estricto comprende la morfologia, la sintaxis y la semantica categorial.
En un sentido mas amplio se relaciona también con la fonética y la fonologia. Para describir

numerosos fendmenos necesita, asimismo, recurrir a la semantica y a la pragmatica.

Manual de Gramatica del Esparfiol - Ciclo de Nivelacién - 8



e Morfologia: estudia la constitucion interna de las palabras y sus variaciones flexivas y
derivativas.

¢ Sintaxis: estudia la combinacion y disposicidon de las palabras y los grupos, asi como
las funciones que establecen entre si.

e Semantica categorial: considera los significados generales asociados con las
categorias y sus combinaciones.

e Fonética y fonologia: se ocupan de los sonidos y de su organizacion en el sistema
linguistico.

e Pragmatica: analiza el empleo de los recursos linguisticos en relacion con los

participantes y con el contexto de uso.

Cuadro de estudio: partes de la gramatica y perspectivas relacionadas

Campo Objeto En la lectura y escritura

Morfologia Estructura interna, flexiony Revisar numero, personay formas
formacion de palabras. derivadas.

Sintaxis Combinaciones, constituyentesy Explicar concordanciay relaciones
funciones. entre participantes y acciones.

Semantica Significados generales de Distinguir entidades, propiedades,

categorial categorias y construcciones. eventosy relaciones.

Fonética Producciény caracteristicas de los Observar la realizacidon de una
sonidos. lectura oral.

Fonologia Organizacién de sonidos Analizar acento y entonacioén.
distintivos y patrones prosédicos.

Pragmatica Interpretacion de expresiones Reconocer peticiones, advertencias
segun su uso. e informacion implicita.

Ejemplos

e Morfologia: “casas” puede analizarse en la

correspondientes.

e Sintaxis: en “Los estudiantes leen el manual’,

verbo como sujeto.

Actividades

base “cas-’ y las marcas flexivas

“los estudiantes” se relaciona con el

Actividad N.° 1. Lea este aviso didactico: «Taller de revisién. Los participantes leeran sus

borradores en pequefios grupos. Cada grupo comparara las versiones y registrara las

modificaciones. Al finalizar, compartiremos las decisiones con el resto del curso». Explique

qué propone el aviso y a quién se dirige. Observe las marcas de numero de «participantes» y

«grupos», las relaciones entre sujetos y verbos y el significado de «revisién». Relacione esas
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observaciones con la morfologia, la sintaxis y la semantica categorial, y explique qué aporta

cada perspectiva a la comprension del aviso.

Actividad N.° 2. Retome el aviso y adaptelo para que describa el trabajo de un unico
participante con la docente. Modifique las referencias y la concordancia que resulten
necesarias, sin perder la secuencia de tareas. Compare los textos completos y explique los
ajustes morfologicos y sintacticos. Compruebe si la nueva versién permite entender quién

realiza cada accién y con quién comparte sus decisiones.

4. Niveles de analisis gramatical

El analisis permite distinguir los componentes de una unidad y estudiar las relaciones que

mantienen entre si. Para ello se diferencian varios niveles.

¢ Nivel semantico categorial: atiende a los significados generales de las clases de
palabras y de los grupos que forman.

¢ Nivel morfoldgico: estudia raices o lexemas, morfemas, flexién y derivacion. Por la
estrecha relacion entre forma y combinacién, se emplea también la denominacion
morfosintaxis.

¢ Nivel sintactico: considera las combinaciones lineales y las funciones de nucleo,
modificador, complemento y enlace.

¢ Nivel fonolégico: estudia fonemas, pronunciacion y entonacion.

e Nivel pragmatico: considera el valor de las expresiones en la situacidon comunicativa.

Cuadro de estudio: niveles de analisis

Nivel Qué se observa en un texto

Semantico Qué entidades, propiedades y eventos expresan las categorias.

categorial

Morfologico Raices, afijos y marcas flexivas; relacion entre formas de una familia.

Sintactico Nucleos, modificadores, complementos, enlaces y concordancia.

Fonolégico Distinciones sonoras, silaba, acento y entonacion.

Pragmatico Propésito, interlocutores, referencias situacionales y actos
comunicativos.

Integracion Las perspectivas se relacionan para explicar el sentido y revisar la

produccién completa.

Ejemplos

e Semantico categorial: clasificar “ciudad” como sustantivo comun.
e Pragmatico: en “Evidentemente, llegara tarde”, el adverbio puede manifestar una

evaluacioén del hablante.
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Actividades

Actividad N.° 1. Lea este intercambio didactico: «<—La biblioteca recibié nuevos libros. —; Ya
estan disponibles? —Todavia no. El personal debe registrarlos antes del préstamo».
Reconozca qué informacion solicita la pregunta y como la respuesta la completa. Identifique
las marcas de plural, el sujeto de «recibio», el significado de «disponibles» y la funcién de la
entonacion interrogativa al leer el dialogo en voz alta. Vincule cada observacién con los niveles
morfoldgico, sintactico, semantico, fonoldgico y pragmatico, sin perder de vista el sentido del

intercambio.

Actividad N.° 2. Convierta el intercambio anterior en un aviso escrito para quienes desean
solicitar los libros. Explicite las referencias que dependian del didlogo y conserve la
informacion sobre su disponibilidad. Analice «disponibles» en su nueva ubicacion: significado,
variacion morfolégica y relacién sintactica. Explique también qué recursos escritos
reemplazan la entonacion y cdmo cambia la organizacién de la informacién al cambiar de

geénero.

5. Los grupos sintacticos y las locuciones

En los textos, los grupos o sintagmas permiten nombrar participantes, atribuir propiedades,
presentar acciones y precisar circunstancias. Su analisis comienza por reconocer qué
informacion aportan al sentido global y luego examina su organizacion en torno a una clase
de palabra central. Se reconocen grupos nominales, adjetivales, verbales, adverbiales,
interjectivos y preposicionales. Un grupo puede contener otros grupos en su interior; sus

ampliaciones se estudian para explicar como se precisa o modifica la informacion del texto.

e Grupo nominal: se organiza en torno a un sustantivo, un pronombre o, en determinados

casos, un infinitivo.

e Grupo adjetival: tiene como nucleo un adjetivo o un participio.

e Grupo verbal: se organiza en torno a un verbo.

e Grupo adverbial: se forma en torno a un adverbio o un gerundio.
¢ Grupo interjectivo: se construye en torno a una interjeccion.

e Grupo preposicional: esta introducido por una preposicion y contiene un término.

Los grupos sintacticos son combinaciones creadas libremente de acuerdo con las reglas de
la sintaxis. Las locuciones, en cambio, son combinaciones lexicalizadas que funcionan como
una unidad y cuyo significado no se obtiene necesariamente de la suma de sus componentes.
Se clasifican por la categoria a la que equivalen: nominales, adjetivas, verbales, adverbiales,

prepositivas, conjuntivas e interjectivas.
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Cuadro de estudio: grupos sintacticos y clases de locuciones

Clase Grupo: organizaciony Locucion equivalente: ejemplo
ejemplo

Nominal Nucleo nominal: «la guia del «Punto de vista».
taller».

Adjetival Nucleo adjetivo: «muy clara». «De primera».

Verbal Nucleo verbo: «reviso el «Tomar nota».
borrador».

Adverbial Nucleo adverbio: «<muy cerca «De vez en cuando».
del aula».

Preposicional / Preposicidony término: «<conel | «A pesarde».

prepositiva grupo».

Interjectivo / Interjeccion y complemento: «jMenos mal!».

interjectiva «jCuidado con el escaldn!».

Conjuntiva No corresponde a un grupo de | «Ya que», «con tal de que».
los seis tipos anteriores.

Diferencia central Combinacidn construida Combinacion fijada que funciona
libremente segun la sintaxis. como una unidad; se interpreta en

contexto.
Ejemplos

¢ Grupo nominal: “aquellos libros de gramatica”. Grupo adjetival: “muy dificil de resolver”.
e Locucion verbal: “meter la pata”. Su significado global no se obtiene interpretando

literalmente cada componente.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea esta crénica didactica: «Los nuevos estudiantes llegaron temprano al
taller. El aula estaba muy lejos de la entrada y el plano resulté de gran utilidad. A pesar de la
demora de algunos comparieros, el grupo comenzod la lectura. Al terminar, una estudiante
comentd que habia metido la pata al interpretar el recorrido». Reconstruya lo sucedido.
Reconozca grupos nominales, verbales, adjetivales, adverbiales y preposicionales en el texto
y analice «a pesar de» y «meter la pata» como locuciones. Explique qué informacién aportan

y como el contexto permite interpretar la expresion final.

Actividad N.° 2. Reescriba la crénica como un informe breve sobre el inicio del taller. Sustituya
la locucion coloquial final por una formulacion adecuada al nuevo género y amplie dos grupos
sintacticos solo cuando ello aporte informacién util. Compare ambas versiones vy justifique la
diferencia entre modificar una combinacién libre e interpretar una locucién. Revise que las

ampliaciones no alteren los hechos ni dificulten la lectura.
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B. Norma
1. Los signos de puntuacion

Los signos de puntuacion forman parte del sistema ortografico y contribuyen a organizar el
discurso escrito. Delimitan segmentos, sefalan relaciones entre ellos y ayudan a interpretar
la estructura y el sentido del texto. Entre los principales signos se encuentran el punto, la
coma, el punto y coma, los dos puntos, los signos de interrogacién y exclamacion, los puntos

suspensivos, los paréntesis, los corchetes, la raya y las comillas.

e El punto delimita enunciados y unidades textuales mayores.

¢ Lacoma marca determinadas relaciones sintacticas y discursivas; no debe emplearse
para separar sin motivo el sujeto del predicado.

¢ El punto y coma establece una separacion mayor que la coma y menor que el punto
entre segmentos relacionados.

e Los dos puntos introducen, segun el contexto, explicaciones, enumeraciones, citas o
consecuencias de lo anunciado.

e Los signos de interrogacion y exclamacion delimitan en espafiol tanto el inicio como el
final de preguntas y exclamaciones directas.

e Los puntos suspensivos indican suspension o interrupcion del enunciado y constituyen

un signo formado por tres puntos.

Cuadro de estudio: signos de puntuacion

Signo Funcion principal y revision

Punto:. Delimita enunciados (seguido), parrafos (aparte) y cierre del escrito
(final).

Coma:, Delimita vocativos, incisos, enumeraciones y determinados segmentos
iniciales. No separa sujeto y predicado sin una razon sintactica.

Puntoycoma:; Separa segmentos estrechamente relacionados o elementos de
enumeraciones complejas.

Dos puntos: : Introducen explicacion, enumeracion anunciada, cita o saludo de un
correo.

Interrogacioén: ¢? Delimita preguntas directas; requiere aperturay cierre.

Exclamacion: ;! Delimita exclamaciones; requiere aperturay cierre.

Puntos Indican suspensidn, interrupcién o enumeracion abierta; son tres

suspensivos: ... puntos.

Paréntesis: () Encierran aclaraciones o informacién incidental.

Corchetes:[] Encierran aclaraciones dentro de paréntesis o intervenciones
editoriales en citas.

Raya: — Delimita incisos o introduce intervenciones del dialogo; no equivale al
guion.

Comillas: «»; “”; ¢ | Marcan citas o usos especiales; permiten distintos niveles cuando se

’ anidan.

Criterio textual La puntuacidn organiza relaciones de sentido; no reproduce

mecanicamente todas las pausas de la voz.

Manual de Gramatica del Espafiol - Ciclo de Nivelacién - 13



Ejemplos

o “Termind el examen. Entregé la hoja.”: el punto delimita dos enunciados.
o “Si termina temprano, aviseme.”: la coma separa la construccion inicial del resto del

enunciado.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este borrador didactico de un correo, presentado deliberadamente sin
puntuacién: «Estimada profesora cuando llegue por favor aviseme porque necesito hablar con
usted tengo dos consultas la fecha de entrega y el formato del archivo podemos conversar
después de clase muchas gracias». Determine qué solicita quien escribe y qué relacion
mantiene con la destinataria. Restituya la puntuacién y las mayusculas que correspondan.
Justifique como delimité el saludo, la peticidn, la enumeracion y la pregunta, y compruebe que

el correo resulte comprensible al leerlo completo.

Actividad N.° 2. Retome el correo revisado y redacte una respuesta de la profesora que
solicite precisar las dudas antes de la conversacion. Utilice punto, coma, dos puntos y signos
de interrogacién cuando el sentido lo requiera, no como una enumeracion de signos que debe
incorporar. Intercambie su texto con otro estudiante y compruebe si la puntuacién ayuda a

distinguir la informacion, las preguntas y las indicaciones. Fundamente una revision.

2. Mayusculas y minusculas

La minuscula es la forma basica de la escritura. La mayuscula se emplea en los casos
establecidos por la norma, entre ellos el comienzo de un escrito o de un enunciado cuando la
puntuacién lo exige y los nombres propios. Las mayusculas llevan tilde y diéresis cuando les
corresponde segun las reglas generales. En los digrafos situados al comienzo de una palabra

con mayuscula inicial, solo se escribe con mayuscula la primera letra.

Cuadro de estudio: mayusculas y minusculas

Caso Criterio y ejemplo

Inicio Mayuscula al comenzar un escrito y después de punto que cierra un
enunciado.

Nombres propios @ «Cdérdoba», «Universidad Nacional de Cérdoba».

Nombres Minuscula en «ciudad», «universidad», «biblioteca» cuando no integran

comunes un nombre propio.

Dias, meses e «lunes», «<noviembre», «espafnol», salvo inicio de enunciado u otro uso

idiomas que exija mayuscula.

Tildes y diéresis Se conservan en las mayusculas: <YANGEL», «LINGUISTICA».

Digrafos Con mayuscula inicial solo se eleva la primera letra: «Chile»; en

escritura enteramente mayuscula: «CHILE».
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Revisiéon Distinga denominacién propia de referencia genérica: «la Universidad
contextual Nacional de Cdérdoba» / «la universidad».

Ejemplos

o “Universidad Nacional de Coérdoba” contiene mayusculas por formar parte de un

nombre propio institucional.

e “Angel” conserva la tilde aunque la palabra comience con mayuscula.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea esta invitacion didactica con errores deliberados de mayusculas:
«Recorrido por la ciudad. el lunes, el grupo visitara la ciudad de cérdoba. El encuentro
comenzara frente a la universidad nacional de cérdoba. Durante la visita, se observaran
edificios y plazas. La actividad concluira por la tarde». Reconozca propésito, destinatarios y
recorrido. Corrija las mayusculas y minusculas y distinga nombres propios, denominacién
institucional y nombres comunes. Explique por qué «lunes» no requiere mayuscula y como la

escritura permite reconocer las denominaciones.

Actividad N.° 2. Adapte la invitacién anterior a un correo dirigido a una persona que desea
sumarse al recorrido. Conserve los datos disponibles y no invente horarios ni direcciones.
Revise las mayusculas en el asunto, el inicio de los enunciados y los hombres propios, y
compruebe las tildes de las palabras con mayuscula. Explique qué informacion contextual

necesitd agregar o explicitar para que el nuevo destinatario comprenda la propuesta.
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Unidad n° 2

A. Gramatica. La oracion y el enunciado. La sintaxis de la oracién. El sujeto y el predicado:
caracteristicas, clasificacion y articulacion.

B. Norma. Los usos de b, vy w. Elempleo de ¢, sy z.

A. Gramatica

Del texto a sus construcciones. En esta unidad, el estudio de la oracién y del enunciado
parte de avisos, relatos e intercambios completos. Primero se interpreta qué se comunica;
después se observa como la organizacion del sujeto y del predicado permite presentar
participantes, acciones e informaciéon nueva. La identificacion de funciones se utiliza para
resolver ambigliedades, mantener referentes y revisar textos, no como una clasificacion

desligada de su uso.
1. Oracion y enunciado

La oracion es la unidad central de la sintaxis. Una oracién prototipica establece una relacion
de predicaciéon entre un sujeto y un predicado verbal. Sus nucleos pueden expandirse
mediante determinantes, modificadores y complementos. En la escritura, las oraciones suelen
quedar delimitadas por punto, aunque también pueden cerrarse mediante signos de

interrogacion, exclamacion o puntos suspensivos.

El enunciado es una unidad comunicativa. Puede ser oracional cuando contiene una
estructura de predicacion organizada en torno a un verbo, o no oracional cuando comunica

sin presentar esa estructura.

Cuadro de estudio: oracion y enunciado

Unidad Criterio Uso en el aviso

Oracion Estructura sintactica de predicacion «La biblioteca recibira
organizada en torno a un verbo; puede consultas» informa una
tener sujeto expreso, tacito o ser accion.
impersonal.

Enunciado Unidad comunicativa interpretada en Una informacioén, peticidon o
situacion; puede ser oracional o no bienvenida dentro del texto.
oracional.

Enunciado Comunica mediante una estructura «¢ Necesita orientacion?»

oracional oracional. solicita una respuesta.

Enunciado no Comunica sin predicacion verbal explicita. = «jBienvenidos!» recibe al

oracional destinatario.

Delimitacién Entonaciony puntuacién ayudan a Interpretar el conjunto del
reconocer limites comunicativos; no aviso antes de clasificar sus
sustituyen el analisis sintactico. segmentos.
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Ejemplos

e Oracidon: “Los estudiantes llegaron temprano”. Enunciado no oracional: “jQué
sorpresal”.
o “;Termind?” constituye una oracidon interrogativa delimitada por signos de

interrogacion.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este aviso didactico: «Atencién, ingresantes. La biblioteca recibira
consultas durante la manana. ¢ Necesita ayuda para localizar un libro? El personal ofrecera
orientacion en el mostrador. jBienvenidos!». Explique qué servicio anuncia y como interpela a
sus destinatarios. Distinga enunciados oracionales y no oracionales y justifique su funcion en
el aviso. Relacione la forma interrogativa, la bienvenida y la puntuacién con el propésito de

orientar al lector.

Actividad N.° 2. Convierta el aviso anterior en un correo de bienvenida. Reformule los
enunciados no oracionales mediante construcciones con verbo cuando resulte adecuado y
conserve la informacion principal. Compare los textos completos: explique qué cambia en la
cercania con el destinatario y en la presentacion del servicio. Compruebe que la reformulacion

no convierta la bienvenida en una indicacion ni modifique el horario anunciado.

2. La sintaxis de la oracion

La sintaxis estudia la relacion entre los constituyentes de la oracion. En una organizacion
prototipica se distinguen un grupo nominal sujeto y un grupo verbal predicado. Los grupos
nominales pueden desempefar, ademas de la funcion de sujeto, otras funciones dentro de la

oracion.

Cuadro de estudio: organizacion sintactica e informacion

Aspecto Reconocimiento y funcion textual
Constituyentes Palabras agrupadas en unidades que mantienen relaciones de
dependencia.

Sujeto Concuerda con el verbo en persona y niumero; no se identifica solo por su
posicion.

Predicado Se organiza alrededor del verbo y atribuye un evento o propiedad.

Orden «Los ingresantes esperaban en el aula» / <En el aula esperaban los
ingresantes»: cambia la presentacion informativa, no necesariamente las
funciones.

Continuidad El texto permite recuperar participantes cuando se omite el sujeto.

Revision Compruebe quién participa, qué se predicay qué informacién se destaca a

lo largo del texto.
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Ejemplos

o En “La profesora explicé el tema”, “La profesora” funciona como sujeto y “explico el
tema” como predicado.

o En “Llegaron los estudiantes”, el sujeto aparece después del verbo.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea esta cronica didactica: «El taller comenzé a primera hora. En el aula
esperaban los ingresantes. La docente presentd la propuesta y los grupos revisaron sus
borradores. Al finalizar, compartieron sus dudas. Sobre la mesa quedaron las versiones
corregidas». Reconstruya la secuencia y reconozca quién realiza cada accion. ldentifique
sujetos y predicados dentro del texto y observe su posicion. Explique qué informacion se

presenta como punto de partida y cual se introduce después del verbo.

Actividad N.° 2. Reescriba la cronica para destacar primero las versiones corregidas y luego
el trabajo que permitié producirlas. Modifique el orden de la informacion y de algunos
constituyentes sin alterar participantes ni acciones. Compare la progresion de ambos textos y
justifique qué relaciones sintacticas permanecen. Revise especialmente si el sujeto omitido

de «compartieron» conserva un referente claro en la nueva version.

3. El sujeto

El sujeto es el argumento principal del verbo y mantiene con este concordancia de persona y
numero. Puede aparecer de manera expresa o quedar omitido cuando se recupera por la
desinencia verbal o por el contexto. El sujeto se articula como un grupo nominal cuyo nucleo

puede recibir determinantes y modificadores.

Segun su estructura, el sujeto puede ser simple o0 compuesto. Segun su manifestacion, puede
ser expreso o tacito. La concordancia con el verbo constituye un criterio fundamental para

reconocerlo.
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Cuadro de estudio: sujeto

Criterio Tipos y reconocimiento

Manifestacion Expreso: «Ana reviso el catalogo». Tacito: «Después anoté dos titulos», con
referente recuperable.

Estructura Simple: un nudcleo, «los estudiantes». Compuesto: nticleos coordinados,
«Anay Pedro».

Concordancia | Personaynumero delverbo se relacionan con el sujeto: «el grupo revisé» /
«los grupos revisaron».

Posicion Puede anteceder o seguir al verbo: «Llegaron los estudiantes».
Ausencia En construcciones impersonales no hay sujeto: «Llueve», «<Hay materiales».
No confunda impersonalidad con sujeto tacito.
Funcioén Explicitar u omitir el sujeto permite mantener referentes, contrastarlos o
textual evitar repeticiones; se comprueba en el texto completo.
Ejemplos

e Sujeto expreso: “Mis compafieros aprobaron”. Sujeto tacito: “Aprobamos el examen”.

e Sujeto compuesto: “Ana y Pedro presentaron el trabajo”.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este relato didactico: «Ana y Pedro prepararon una consulta para la
biblioteca. Revisaron el catalogo y anotaron dos titulos. La encargada del mostrador recibié el
pedido. Mas tarde, los estudiantes retiraron los libros y volvieron al aula». Reconozca
participantes y acciones. ldentifique sujetos expresos y tacitos, sus nucleos y los casos
simples o compuestos. Utilice la concordancia y el contexto para explicar a quién remite

«revisaron» y como se mantiene la continuidad de los participantes.

Actividad N.° 2. Reescriba el relato desde la voz de Ana, quien cuenta la experiencia a su
grupo. Ajuste personas verbales y referencias, y decida cuando explicitar u omitir los sujetos.
Compare su version con el texto base y explique como evitd repeticiones sin crear
ambigledad. Verifique la concordancia de los sujetos simples y compuestos y la identificacion

de quien atiende el pedido.

4. El predicado

El predicado se organiza en torno al verbo. Los complementos que lo integran dependen de
la clase de verbo y de su estructura argumental. Algunos verbos requieren Unicamente sujeto;
otros seleccionan también complemento directo, indirecto, de régimen u otros argumentos.

Junto con estos pueden aparecer complementos circunstanciales.

e Complemento directo: completa verbos transitivos y puede ser sustituido, en los

contextos adecuados, por lo, Ia, los o las.
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e Complemento indirecto: se relaciona con el verbo mediante a y puede representarse

conle o les.

e Atributo: predicacion no verbal asociada especialmente con ser, estar y parecer.

o Complemento predicativo: predica una propiedad del sujeto o del complemento directo

con verbos plenos.

e Complemento circunstancial: expresa circunstancias como lugar, tiempo, modo,

compafdia, instrumento, cantidad o finalidad.

e Complemento de régimen: estd encabezado por la preposicion seleccionada por el

verbo.

e Complemento agente: aparece en la pasiva participial e identifica al agente de la

accion.

Cuadro de estudio: predicado y complementos

Funcion Criterio y ejemplo contextual

Complemento Completa un verbo transitivo: «entregd el borrador» > «lo entrego».

directo

Complemento Destinatario u otro participante introducido por a: «entregé el borrador

indirecto a la docente» > «le entregd el borrador».

Atributo Predicacién con verbo copulativo o semicopulativo: «La explicacion
era clara».

Predicativo Propiedad asociada a sujeto o complemento directo con verbo pleno:

Circunstancial

De régimen
Agente

Argumentosy
adjuntos

Ejemplos

«Los estudiantes escucharon atentos».

Lugar, tiempo, modo, compafia, instrumento, cantidad, causa o
finalidad: «entreg6 el borrador en el aula».

Preposicién seleccionada por el verbo: «confiaron en la revisién».
Participante que realiza la accidn en pasiva participial: «<fue redactado
por el equipo».

Distinga participantes seleccionados por el verbo de informacion
adicional; la omisidon por si sola no resuelve todos los casos.

e En “Lucia compré un diccionario”, “un diccionario” funciona como complemento

directo.

¢ En “Confio en mis companeros”, el grupo “en mis companeros” esta exigido por el

verbo y funciona como complemento de régimen.

Actividades

Actividad 1. Lea esta cronica didactica: «El grupo entregé el borrador a la docente en el aula.
La explicacion era clara y los estudiantes escucharon atentos. Después, conversaron sobre

las correcciones y confiaron en la revision conjunta. El informe final fue redactado por todo el
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equipo». Explique qué proceso relata. Reconozca los nucleos verbales y analice complemento
directo, indirecto, circunstancial, atributo, predicativo, de régimen y agente en sus
construcciones. Distinga qué informacion exige cada verbo y qué datos sitlan las acciones o

caracterizan a los patrticipantes.

Actividad 2. A partir de la croénica, redacte una nota que explique a otro grupo cémo se
desarroll6 la revision. Conserve los participantes y la secuencia; seleccione los complementos
necesarios para precisar qué se entrego, a quién y en qué contexto. Compare una version
que omita esos datos con su texto final y explique qué vacios de informacion aparecen. Revise

también las preposiciones exigidas por los verbos.
B. Norma
1.Usosdeb,vyw

La ortografia de b y v no se establece por una diferencia general de pronunciacién en amplias
zonas del espanol, sino por reglas y por la tradicion gréafica de cada palabra. La w aparece
sobre todo en préstamos, nombres propios y voces de procedencia extranjera; su
pronunciacion depende de la palabra y de su grado de adaptacion al espanol. Ante dudas, la

escritura correcta debe comprobarse en las obras académicas de referencia.

Cuadro de estudio: b, vy w — pautas y consultas

Grafia Pauta o caso Ejemplos y precauciones

b Verbos en -bir, excepto hervir, Escribir, recibir; vivir.
servir, vivir y sus derivados.

b Imperfecto de indicativo de Revisaba, revisabamos; iba.
verbos en -ary de ir.

b Secuencias mb, bly br. Cambio, biblioteca, libro.

Vv Familias y formas verbales que Volver, volvemos; tuve, estuvo, anduvieron.
deben conservarse.

v Muchos adjetivos en -ivo/-ivay - | Activo, activa, suave. Son pautas
ave. orientadoras, no una regla para cualquier

secuencia semejante.

w Préstamos y nombres propios; Web, wifi; comprobar cada palabra.
pronunciacién segun la voz.

Revision | byvno se distinguenen la Identificar la palabra en contexto, comprobar
pronunciacién habitual del familiay consultar el diccionario.
espanfol.

Ejemplos

o “biblioteca” se escribe con b; “volver”, con v; “web”, con w.
e En espafol, b y v no representan de manera general dos pronunciaciones diferentes

en las variedades con betacismo.

Manual de Gramatica del Espariol - Ciclo de Nivelacién - 21



Actividades

Actividad N.° 1. Lea este aviso didactico con grafias incompletas: «Consulta de materiales.
Antes de _olver al aula, cada grupo puede visitar la _iblioteca. Alli encontrara un espacio de
lectura con iluminacion sua_e. El catalogo también esta disponible en la _eb. Para solicitar un
libro, es necesario escri_ir su titulo». Reconozca qué orientaciones ofrece el aviso. Complete
b, v o w y justifique las elecciones mediante reglas, familias Iéxicas o consulta del diccionario.
Vuelva al texto y compruebe que las palabras completadas conservan el sentido de las

indicaciones.

Actividad N.° 2. Retome el aviso completado y redacte un correo que explique a un estudiante
cdmo consultar los materiales. Utilice el vocabulario del texto y compruebe en el diccionario
las grafias que le generen dudas. Registre qué consulta realizé y cémo aplicé la informacion
encontrada. Revise el correo completo para que la correccién ortografica acompane una

secuencia de indicaciones clara, sin agregar condiciones que el aviso no establece.

2. Empleodec,syz

La escritura de ¢, s y z presenta especial dificultad en las zonas de seseo, porque grafias
distintas pueden corresponder al mismo fonema. La eleccion gréafica esta determinada por las
reglas ortograficas, la morfologia de las palabras y su tradicion escrita. Las alternancias que
aparecen en familias |éxicas y en la flexion verbal deben conservar las correspondencias

ortograficas establecidas por la norma.

Cuadro de estudio: ¢, sy z

Aspecto Pautay ejemplos

Seseo c ante e/i, zy s pueden representar el mismo sonido: ciencia, zona,
sesion. La pronunciacion no basta para elegir.

Plural de z pasa a c ante -es: lapiz/lapices, capaz/capaces.

palabras en z

Alternancias Organizar/organicé, comenzar/comience: se ajusta la grafia a la vocal

verbales siguiente.

Familias léxicas  Organizar/organizacion; preciso/precision; decidir/decision. La familia
orienta, pero no autoriza a conservar siempre la misma letra.

c con otros Ante a, o, u suele representar /k/: casa, cosa, curso.

valores

Revision textual Reconocer el significado de la palabra, comprobar su formay devolverla
al texto para verificar precision y ortografia.

Ejemplos

LT

e “ciencia”, “sesion” y “zona” muestran tres grafias que pueden generar dudas en areas

seseantes.
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e En una familia Iéxica pueden aparecer alternancias graficas condicionadas por las

reglas ortograficas.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este texto didactico con grafias incompletas: «Una lectura cuidadosa. En
un texto de _iencia, reconocer el tema ayuda a organi_ar la informacion. La de_isién de
conservar un ejemplo depende de su relacion con la idea principal. Un resumen debe expresar
esa idea con preci_ion. Quien relee su version sera capa_ de detectar omisiones». Formule
la recomendacion central. Complete ¢, s o z y fundamente las grafias. Explique por qué cada

palabra seleccionada resulta pertinente para el sentido del texto.

Actividad N.° 2. Retome el texto revisado y conviértalo en una recomendacion breve para el
foro del curso. Seleccione dos palabras del texto y examine sus familias Iéxicas, por ejemplo,
organizar/organizacién y capaz/capacidad. Explique las correspondencias o alternancias
graficas y utilice las formas pertinentes en su produccion, sin incorporarlas artificialmente.

Revise que el nuevo texto conserve la recomendacion central y sea adecuado a sus lectores.
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Unidad n° 3

A. Gramatica. Las clases de palabras: |éxicas y gramaticales. El sustantivo y el pronombre:
caracterizacion y clasificacién. Los adjetivos y los determinantes: caracterizacion y
clasificacién. Las clases transversales.

B. Norma. Los parénimos. Los extranjerismos y latinismos. El articulo con nombres propios y
con otros sustantivos. Algunos usos incorrectos del género en sustantivos. El empleo de
cuantificadores.

A. Gramatica

Las palabras en la construcciéon del sentido. El reconocimiento de categorias comienza
con la interpretacion de textos completos. Se estudia como los sustantivos nombran
referentes, los pronombres los recuperan, los adjetivos los caracterizan y los determinantes
los delimitan. La clasificacion permite explicar estas funciones en contexto y fundamentar
elecciones para evitar ambiguedades, regular la precision y mantener la cohesion de una

produccion.
1. Clases de palabras: lIéxicas y gramaticales

Las clases de palabras o categorias gramaticales reunen unidades que comparten
propiedades semanticas, morfoldgicas y sintacticas. Se distinguen sustantivo, determinante,

adjetivo, pronombre, verbo, adverbio, preposicion, conjuncién e interjeccion.

Las clases léxicas o abiertas poseen significado léxico y pueden incorporar nuevas unidades;
entre ellas se encuentran los sustantivos, los adjetivos y buena parte de los verbos. Las clases
gramaticales o cerradas contienen un inventario mas restringido y cumplen funciones
vinculadas con la organizacién gramatical: determinantes, pronombres, preposiciones,

conjunciones y algunos adverbios.

Cuadro de estudio: las nueve clases de palabras

Clase Funcionamiento en los textos

Sustantivo Nombra entidades y nociones; nucleo nominal: biblioteca, revisién.

Adjetivo Caracteriza o delimita: lectura cuidadosa, texto académico.

Verbo Organiza la predicaciény los eventos: revisar, comprender.

Adverbio Modifica predicados, adjetivos, adverbios u oraciones: aqui, muy,
cuidadosamente.

Determinante Introduce y delimita referentes: la guia, esa pregunta.

Pronombre Remite a participantes o referentes del contexto: ella, lo, alguien.

Preposicién Introduce términos dependientes: de la biblioteca, con el grupo.

Conjuncion Coordina o subordina: y, pero, porque.

Interjeccion Realiza actos o expresa reacciones: jHola!, jAh!

Clases Léxicas: muchos sustantivos, adjetivos, verbos y adverbios;

abiertas/cerradas incorporan unidades. Gramaticales: inventarios mas restringidos. La

distincion no coincide de manera absoluta con todas las categorias.
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Ejemplos

e Léxicas: “casa’, “luminoso”, “caminar”. Gramaticales: “el”, “de”, “y”.

TSI

¢ En “La nueva biblioteca abrié”, “biblioteca” es sustantivo y “la” es determinante.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este texto explicativo didactico: «La biblioteca reune materiales para el
estudio. Los libros ofrecen explicaciones y ejemplos, pero su consulta requiere una pregunta
de lectura. Esa pregunta orienta la busqueda y permite seleccionar informacion pertinente».
Explique su tema y recomendacién. Seleccione palabras |éxicas y gramaticales, clasifiquelas
y examine qué aportan: nombrar contenidos, recuperar referencias, delimitar entidades o

relacionar ideas. Compare el sentido que se pierde al retirar unas u otras del texto completo.

Actividad N.° 2. Reformule el texto anterior como una orientacién para quien busca
informacién por primera vez. Sustituya tres palabras léxicas por opciones adecuadas y
examine si el cambio precisa, generaliza o modifica el contenido. Revise también los
determinantes, pronombres y enlaces necesarios para conservar la continuidad. Justifique las
categorias de las palabras elegidas a partir de su funcionamiento en la versiéon completa, no

de una lista aislada.

2. El sustantivo

El sustantivo es una palabra léxica que permite designar entidades materiales o inmateriales.
Puede nombrar personas, animales, objetos, grupos, materias, acciones, cualidades o
sucesos. Morfolégicamente admite, con las particularidades propias de cada nombre, género
y numero; sintacticamente puede ser nucleo de grupos nominales que desempenan diferentes

funciones.

e Propios y comunes.

¢ Contables y no contables.
¢ Individuales y colectivos.
e Concretos y abstractos.

e Cuantificativos.

El género es una propiedad gramatical y no se identifica con el sexo. Hay sustantivos que
manifiestan diferencias mediante terminaciones, mediante el determinante, mediante palabras

distintas o que permanecen invariables. Otros poseen género inherente. El nimero distingue
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singular y plural y se manifiesta mediante procedimientos flexivos cuya forma depende de la

terminacién de la palabra.

Cuadro de estudio: sustantivos — criterios y flexion

Criterio
Denominacion
Cuantificacion

Conjunto
Nocidn
Sustantivos

cuantificativos
Género inherente

Numero

Criterio textual

Clases o formas

Propios / comunes.

Contables / no contables, segun
el uso.

Individuales / colectivos.
Concretos / abstractos.
Expresan medida, porcidn o
conjunto.

Se reconoce por la
concordancia; la terminacién no
basta.

Singular/plural: -s, -es o forma
invariable segun la palabra.

Las clasificaciones se cruzany
dependen del uso.

Ejemplos

Cérdoba/ ciudad.

Dos libros / informacion; «dos
aguas» puede designar porciones.
Estudiante / alumnado.

Mesa / curiosidad.

Un litro de agua, una parte del
texto, un grupo de estudiantes.

El problema, la mano.

Guia/guias; lapiz/lapices; la
crisis/las crisis.
Seleccionar el nombre que
identifica con precision al

referente.

Ejemplos

e Propio: “Cérdoba”. Comun: “ciudad”. Colectivo: “alumnado”.
e ‘“agua”’ es un sustantivo femenino aunque en singular se diga “el agua” cuando el

articulo esta inmediatamente antepuesto.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea esta cronica didactica: «Una visita de estudio. El alumnado recorrié una
biblioteca de Cérdoba. En la sala encontro libros, cuadernos y un lapiz sobre cada mesa. El
personal ofrecié informacién y agua durante la pausa. La curiosidad del grupo dio lugar a
preguntas sobre los materiales y la organizacién del espacio». Reconstruya la visita.
Clasifique los sustantivos pertinentes segun los criterios del apartado y explique cémo
nombran lugares, objetos, colectivos y nociones abstractas. Examine qué diferencia produce

referirse al «alumnado» o a «los estudiantes» en el relato.

Actividad N.° 2. Reescriba la crénica para contar que se visitaron varias bibliotecas y se
observaron varias salas y mesas. Ajuste los sustantivos, determinantes, adjetivos y verbos
que dependan de ese cambio, y explique las formas plurales de «biblioteca», «sala», «mesay,
«cuaderno» y «lapiz» cuando las necesite. Conserve como no contables «informacién» y
«agua» en sus usos del texto. Compruebe la coherencia de las cantidades y la concordancia

en toda la version.

Manual de Gramatica del Espafiol - Ciclo de Nivelacién - 26



3. El pronombre

El pronombre es una palabra gramatical de referencia ocasional. Su interpretacion depende
del contexto linglistico o de la situacion comunicativa. Puede desempefiar funciones
caracteristicas del sustantivo. Se distinguen pronombres personales, demostrativos,

posesivos, numerales, indefinidos, relativos, interrogativos y exclamativos.

Los pronombres personales expresan persona y numero y presentan formas diferentes segun
la funcion. Los relativos introducen construcciones de relativo y remiten a un antecedente. Los

interrogativos y exclamativos participan en preguntas y exclamaciones directas e indirectas.

Cuadro de estudio: paradigma completo de pronombres personales

Personay Tonicos de Ténicos tras preposiciéon Atonos

numero sujeto

1.2 singular yo mi; conmigo me

1.2 plural nosotros, nosotros, nosotras nos

nosotras

2.2 singular: ty, vos ti, contigo; vos te

td/vos

2.2 plural: vosotros, vosotros, vosotras 0s

vosotros vosotras

3.2 singular él, ella, ello él, ella, ello CD: lo, la; Cl: le;
reflexivo: se. Neutro o
atributo: lo.

3.2 plural ellos, ellas ellos, ellas CD: los, las; Cl: les;

reflexivo o reciproco: se.

Tratamiento usted usted lo, la, le, se, segun
singular funciony referencia.
Tratamiento ustedes ustedes los, las, les, se, segun
plural funcion y referencia.
Reflexivo tonico | No funciona si; consigo se

de 3.3, como sujeto. (exclusivamente

singular/plural reflexivo).

Notas de uso

Ustedy ustedes designan al interlocutor, pero exigen concordancia
gramatical de tercera persona. En Argentina se emplea ustedes, no
vosotros, como plural habitual. Vos y tu se registran aqui para su
estudio, no como trato al lector. Ante lo/la/los/las, le/les adoptan la
forma se: «Se lo envié». Me, te, nosy os pueden ser CD, Cl o reflexivos
segun la construccion. Los atonos preceden al verbo separados («lo
revisd») o se posponen unidos («reviselo»). Cuando la preposicién con
acompana a los pronombres myj, ti o si, se emplean obligatoriamente las
formas especiales conmigo, contigoy consigo, respectivamente. Cada
una se escribe en una sola palabra; no se dice «con mi», «con ti» ni «con
si». Por ejemplo: «Ana ira conmigo» significa que Ana ira con quien habla;
«Ana ira contigo» significa que ira con su interlocutor. En «Ana lleva el
cuaderno consigo», consigo remite a la propia Ana, sujeto de la oracion:
tiene valor reflexivo. No se unen los tres pronombres entre si, sino que
cada forma integra la preposicion cony el pronombre correspondiente.
CD: complemento directo; Cl: complemento indirecto.
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Cuadro complementario: otras series pronominales

Serie
Demostrativos

Posesivos en
construcciones
nominales
Indefinidos

Formas y criterio de uso

Este, esta, estos, estas; ese, esa, esos, esas; aquel, aquella,
aquellos, aquellas; neutros esto, eso, aquello. Las formas no
neutras sin nombre expreso pueden analizarse como
determinantes con nombre elidido; los neutros son pronombres.
El mio, la mia, los mios, las mias; series equivalentes con tuyo,
suyo, nuestro y vuestro. El andlisis actual distingue el posesivo de
la construccién con nombre elidido.

Alguien, nadie, algo, nada; alguno, ninguno, otro, cualquiera,

quienquieray sus variantes admitidas. Los cuantificadores con
nombre elidido también remiten a entidades: «participaron
muchos».

Uno, dos, tres...: «entregd dos». La serie numeérica no tiene un
inventario finito; puede analizarse con nombre elidido.

Que; quien, quienes; el que, la que, los que, las que, lo que; el cual,
la cual, los cuales, las cuales, lo cual; cuanto, cuanta, cuantos,
cuantas en uso nominal.

Qué; quién, quiénes; cual, cuales; cuanto, cuanta, cuantos,
cuantas cuando cumplen funcién nominal.

Numerales en uso
nominal

Relativos
pronominales

Interrogativos y
exclamativos
pronominales

Distinciones Cuyo, cuya, cuyos, cuyas son determinantes relativos. Cémo,

necesarias donde y cuando tienen usos adverbiales, no pronominales
nominales. La categoria se reconoce por la construcciony la
referencia en el texto.
Ejemplos

e En “Ellos llegaron”, “ellos” es pronombre personal.

e En“Compré dos libros y este es para usted”, “este” recupera un referente del contexto.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este mensaje didactico: «Estimada profesora: Ana y Pedro revisaron el
borrador. Ellos encontraron una referencia incompleta y la corrigieron. El archivo que
adjuntamos contiene esa modificacion. Este reemplaza la version anterior. ¢ Podria indicarnos
quién recibira el trabajo final? Gracias por su orientacidon». Reconozca propdsito y
participantes. ldentifique y clasifique los pronombres; sefale sus referentes y explique cémo
el contexto linguistico o la situacion permite interpretarlos. Examine si «este» resulta

suficientemente claro para la destinataria.

Actividad N.° 2. Revise el mensaje anterior para reducir repeticiones sin volver ambiguos los
referentes. Compare dos opciones: explicitar los grupos nominales y sustituirlos por

pronombres. Seleccione la mas adecuada en cada lugar y compruebe la concordancia y el
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mantenimiento de la pregunta final. Justifique cuando un pronombre favorece la cohesion y

cuando conviene repetir una denominacién para orientar al lector.

4. Los adjetivos

El adjetivo es una palabra léxica que predica propiedades o establece relaciones respecto de
un sustantivo. Los calificativos expresan cualidades y suelen admitir gradacion; los
relacionales vinculan al sustantivo con un ambito o clase y, en general, no admiten grado; los
adverbiales aportan nociones proximas a las expresadas por adverbios, como tiempo, espacio

o0 modalidad.

Sintacticamente el adjetivo puede funcionar como modificador del nombre o como atributo.
Puede constituir un grupo adjetival y recibir intensificadores, complementos preposicionales y
modificadores comparativos. Morfolégicamente presenta numero y, segun el tipo, género; los

calificativos graduables admiten grado positivo, comparativo y superlativo.

Cuadro de estudio: adjetivos

Criterio Clases, formas y ejemplos

Calificativos
Relacionales

Adverbiales
Géneroy
numero

Grado positivo

Comparativo

Superlativo
Funciones

Revision
textual

Ejemplos

Expresan propiedades: claro, breve, util. Muchos admiten grado.
Vinculan con un ambito: académico, universitario, grupal. No suelen
admitir grado en ese uso.

Expresan tiempo o modalidad: «la futura reunidn», «el supuesto
problema».

Dos terminaciones: claro/clara/claros/claras. Una terminacion de género:
util/uatiles, breve/breves.

«Una explicacién clara».

Mas clara que; menos clara que; tan clara como. Formas sintéticas:
mejor, peor, mayor, menor.

Absoluto: muy clara, clarisima. Relativo: la mas clara del conjunto.
Modificador: «guia clara»; atributo: «la guia es clara»; predicativo: «leyeron
atentos».

Distinga descripcién de valoracidon y seleccione propiedades pertinentes
para el propésito.

e Calificativo: “una explicacion clara”. Relacional: “politica educativa”.

e Grupo adjetival: “muy interesada en el tema”.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea esta presentacién didactica: «Una propuesta de lectura. El taller

universitario ofrece una guia breve y clara para revisar textos académicos. Sus actividades
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iniciales incluyen una lectura compartida y una discusion grupal. La guia resulta muy util para
formular preguntas sobre la escritura». Reconozca destinatarios y propdsito. Distinga
adjetivos calificativos, relacionales y, cuando corresponda, adverbiales. Explique qué
cualidades valoran y qué ambitos delimitan. Examine el efecto de «muy util» y la diferencia

entre informar sobre la propuesta y evaluarla.

Actividad N.° 2. Reescriba la presentacion anterior como una descripcion informativa que no
valore la utilidad de la guia. Conserve las caracteristicas y actividades que el texto menciona
y revise los adjetivos y grupos adjetivales segun ese propdsito. Compare ambas versiones y
expliqgue qué cambia al suprimir, sustituir o graduar un calificativo. Compruebe que los
adjetivos relacionales mantengan la delimitacion del ambito y que la concordancia sea

correcta.

5. Los determinantes

Los determinantes preceden normalmente al sustantivo y contribuyen a identificar o delimitar
su referente. Integran esta categoria los articulos y los elementos de clases transversales
cuando desempefan funcion determinativa: demostrativos, posesivos, cuantificadores y

determinados relativos, interrogativos y exclamativos.

Cuadro de estudio: determinantes — series y variantes

Formas

EL, la, los, las; neutro lo (no acompana sustantivos: «lo importante»).
Contracciones aly del.

Un, una, unos, unas.

Serie
Articulos definidos

Articulos
indefinidos
Demostrativos Este, esta, estos, estas; ese, esa, esos, esas; aquel, aquella, aquellos,
aquellas. Esto, eso y aquello son neutros pronominales, no

acompafnan nombres.

Posesivos
prenominales
Posesivos ténicos

Cuantificadores

Relativos

Interrogativos y
exclamativos
Funcioén textual

Mi, mis; tu, tus; su, sus; nuestro, nuestra, nuestros, nuestras; vuestro,
vuestra, vuestros, vuestras.

Mio, mia, mios, mias; tuyo, tuya, tuyos, tuyas; suyo, suya, suyos,
suyas; nuestro y vuestro con sus cuatro variantes. En posicién
posnominal o predicativa se comportan como adjetivos.
Numerales: un, dos, tres...; indefinidos: algun/alguno,
ningun/ninguno, mucho, poco, bastante, demasiado, todo, varios,
otro, cierto, cada, cualquier/cualquiera, ambos, sendos, con sus
variantes admitidas.

Cuyo, cuya, cuyos, cuyas; cuanto, cuanta, cuantos, cuantas, segun
construccion.

Qué; cuanto, cuanta, cuantos, cuantas: «;Qué texto?», «<jCuantas
preguntas!».

Introducir, recuperary delimitar referentes: «una guia» > «la guia» >
«esa guia».
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Ejemplos

e Articulo: “el libro”. Demostrativo determinante: “este libro”. Posesivo: “mi libro”.

¢ Cuantificador determinante: “tres capitulos”.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este registro didactico: «En la primera clase, cada grupo recibié una
guia. La guia contenia tres actividades y algunas preguntas para la discusién. Nuestros
companeros completaron esa tarea y guardaron sus respuestas. En el siguiente encuentro,
compararemos las versiones». Reconozca qué trabajo se realizé y cual queda pendiente.
Identifique articulos, demostrativos, posesivos y cuantificadores en funciéon determinativa.
Expligue como «una guia/la guia», «esa tarea» y «sus respuestas» introducen o recuperan

referentes y delimitan la informacion.

Actividad N.° 2. Retome el registro y compare el efecto de sustituir «cada grupo» por
«algunos grupos», «tres actividades» por «varias actividades» o0 «sus respuestas» por «las
respuestas». Explique qué informacion cambia y si puede inferirse la misma situacién.
Produzca una version para informar a alguien que no asistio a clase, manteniendo los datos
del texto base y explicitando solo las referencias necesarias. Revise los determinantes en

funcion de ese destinatario.

6. Las clases transversales

Algunas palabras pueden adscribirse a categorias distintas segun su funcionamiento
sintactico. Por ello se habla de clases transversales. El material incluye entre ellas
demostrativos, posesivos, cuantificadores, relativos, interrogativos y exclamativos. Asi, una

misma forma puede funcionar como determinante, pronombre, adjetivo o adverbio segun el

contexto.
Cuadro de estudio: clases transversales en contexto
Clase Distinciones de funcionamiento
Demostrativos «Este libro»: determinante; «esto preocupa»: pronombre neutro; «aqui»:
adverbio deictico. Las formas no neutras sin nombre admiten andlisis con
elipsis.
Posesivos «Mi guia»: determinante; «guia mia» y «la guia es mia»: posesivo ténico con

comportamiento adjetival; «la mia»: construccion nominal.
Cuantificadores «Muchos estudiantes»: determinante; «participaron muchos»: uso
nominal; «trabajaron mucho»: adverbio.

Relativos «El libro que lei»: que pronominal; «cuya guia»: determinante; «donde se
reunen»: adverbio relativo.
Interrogativos «¢,Qué texto?»: determinante; «¢ Quién llegd?»: pronombre; <, Como

revisd?»: adverbio.
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Exclamativos «jCuantas dudas!»: determinante; «<{Cuanto aprendid!»: adverbio; funcién
segun construccion.

Criterio Una clase transversal no implica que cada una de sus formas pueda
funcionar en todas las categorias. Observe posicion, dependenciay
referencia en el texto.

Ejemplos

o “muchos estudiantes”: determinante; “vinieron muchos”: pronombre; “estudia mucho”:
adverbio.

o ‘“este libro”: determinante; “prefiero este”. pronombre demostrativo.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este comentario didactico: «Muchos estudiantes participaron en la
lectura. Algunos prefirieron este libro; otros eligieron este. El grupo trabajé mucho y encontré
varias dudas. Algunas se resolvieron durante la discusion». Explique qué cuenta el comentario
y qué informacion presupone. Examine «muchos», «algunos/algunas», «este» y «mucho»
segun acompafen a un sustantivo, recuperen un referente o modifiquen un verbo.
Fundamente su clasificacion como determinante, pronombre o adverbio a partir del

funcionamiento en el texto.

Actividad N.° 2. Reescriba el comentario para alguien que no puede ver los libros sefialados
durante la conversacion. Resuelva la referencia de «este» mediante denominaciones que
usted establezca para esta simulacion y distinga esos datos de la informacion del texto base.
Mantenga los otros usos de las clases transversales y explique sus funciones. Compare la
claridad de las versiones y muestre por qué la categoria de una forma debe analizarse en

contexto.

B. Norma
1. Paronimos

Los parénimos son palabras proximas en su forma fénica o grafica pero diferentes en su
significado. Su semejanza puede provocar sustituciones impropias; por ello la seleccién de

cada forma exige atender al significado que corresponde en el contexto.
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Cuadro de estudio: parénimos — seleccion segun el sentido

Par Distincidn

Actitud / aptitud Disposicion ante una situacion / capacidad para una tarea.
Prejuicio / Juicio previo, a menudo desfavorable / dafno o detrimento.

perjuicio

Accesible / Que admite acceso, trato o comprension / que puede conseguirse o
asequible adquirirse.

Especie / especia Clase o conjunto de entidades / sustancia vegetal usada para
condimentar.

Contexto La intencidon determina la eleccion: capacidad de lectura > aptitud;
disposicion a preguntar > actitud.
Consulta El repertorio de parénimos es abierto. Compruebe significado y uso, no

solo semejanza grafica.

Ejemplos

o “actitud” y “aptitud” son formas préximas, pero no tienen el mismo significado.

e La semejanza gréfica entre dos palabras no autoriza a intercambiarlas.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea esta recomendacién didactica con alternativas: «Durante la lectura, una
(actitud/aptitud) de curiosidad permite formular preguntas. La practica ayuda a desarrollar la
(actitud/aptitud) para reconocer relaciones entre ideas. Antes de emitir un (juicio/perjuicio)
sobre el texto, conviene releerlo: una interpretacion apresurada puede causar un
(juicio/perjuicio) a su comprensién». Reconozca la recomendacion central. Elija las palabras
segun el contexto y compruebe sus significados en el diccionario. Explique cdmo una eleccion

impropia altera el sentido global.

Actividad N.° 2. Transforme la recomendacion anterior en una intervencion breve para un
foro de lectura. Conserve su propésito y utilice de manera pertinente los dos pares de palabras
analizados. Revise la version completa y explique cémo el contexto permite distinguir los
significados proximos en su forma. Si una expresion resulta forzada, reformulela en lugar de

incorporarla solo para cumplir una lista de palabras.

2. Extranjerismos y latinismos

Los extranjerismos y latinismos no adaptados que conservan rasgos ajenos a la ortografia
espanola se escriben con una marca grafica, normalmente cursiva en textos impresos o
comillas cuando no se dispone de cursiva. Las voces plenamente adaptadas se escriben en

redonda y se someten a las reglas de acentuacion del espafiol. Las locuciones latinas no
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adaptadas reciben el tratamiento de las expresiones de otras lenguas y se escriben en cursiva,

sin tildes afiadidas segun las reglas espanolas.

Cuadro de estudio: extranjerismos y latinismos

Tipo Tratamiento Ejemplos
Extranjerismo no Cursiva; comillas si no se dispone de Workshop, software.
adaptado cursiva.

Extranjerismo Redonda y acentuacion espafola. Fatbol, escaner.
adaptado

Latinismo adaptado Redonday reglas espanolas. Déficit, habitat.
Locucion latina no Cursiva, sin tildes anadidas conforme al | In situ, a priori.
adaptada espafol.

Eleccion Traducir, explicar o conservar segun el Workshop puede
comunicativa destinatario y la necesidad. sustituirse por taller.
Consulta No todos los préstamos reciben el mismo tratamiento; compruebe

el grado de adaptacion y el significado.

Ejemplos

¢ Una voz extranjera no adaptada se marca tipograficamente en un texto espaniol.
e Una forma adaptada se escribe en redonda y sigue las reglas de acentuacion del

espafiol.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este anuncio didactico, cuya tipografia debe revisarse: «Encuentro de
escritura. El taller tendra un formato de workshop y se centrara en la revision de borradores.
Los participantes compartiran sus dudas y realizaran una inscripcién mediante un formulario.
El cierre incluira una sintesis in situ del trabajo». Determine qué anuncia y a quién se dirige.
Examine «workshop» e «in situ» frente al vocabulario espafol del anuncio; consulte su
tratamiento y aplique cursiva o redonda segun corresponda. Explique como influye su

seleccion en la accesibilidad del mensaje.

Actividad N.° 2. Reescriba el anuncio para ingresantes que no conocen las expresiones
extranjeras y latinas. Decida si conviene traducirlas, explicarlas o conservarlas con la marca
grafica adecuada. Compare las versiones y justifique sus elecciones segun el destinatario, sin
cambiar las actividades anunciadas. Revise tanto la tipografia como la comprensién del texto

completo.
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3. El articulo con nombres propios y otros sustantivos

Los nombres propios, en general, no necesitan articulo para identificar su referente. Puede
aparecer cuando forma parte estable del nombre o cuando el nombre va acompafiado por
elementos que lo especifican o caracterizan. Los sustantivos femeninos singulares que
comienzan por /a/ ténica emplean el articulo el inmediatamente antepuesto, aunque

mantienen su género femenino; si se intercala un adjetivo, se emplea la forma femenina del

articulo.

Cuadro de estudio: articulo y referencia nominal

Contexto

Nombre propio sin
modificadores
Articulo integrado en
topénimo

Nombre propio
caracterizado
Femenino con /a/ inicial
ténica

Elemento intercalado
Pluraly otros
determinantes

Formay criterio
Habitualmente sin articulo: Cérdoba, Pedro.

Se conserva: La Rioja. Preposicidon independiente: «viajo a La
Rioja».
Puede recibir articulo: «la Cérdoba de aquel relato».

Elinmediatamente antepuesto: el agua fria, el aula amplia. El
sustantivo sigue siendo femenino.

La: la fria agua, la amplia aula.

Las aguas, las aulas; esta agua, aquella aula. No extienda la
alternancia del articulo a todos los determinantes.

Contracciones a+el~al;de + el>del. No se contrae cuando Elintegra un
nombre propio: «de EL Salvador».
Reconozca la palabray su funcion antes de determinar el articulo

y la concordancia.

Revision

Ejemplos

¢ “La Rioja” conserva el articulo porque forma parte del topoénimo.

e “el agua fria” mantiene “fria” en femenino porque “agua” es femenino.
Actividades

Actividad N.° 1. Lea esta nota de viaje didactica con alternativas para revisar: «Una visita de
estudio. El grupo viajara a (La Rioja/la Rioja) para conocer una biblioteca. (Cérdoba/La
Cérdoba) sera el punto de partida. Durante una pausa, los participantes compartiran (el/la)
agua fresca. En su registro describiran (el/la) tranquila agua de una fuente». Reconozca el
recorrido y resuelva las alternativas. Justifique el articulo integrado en el topénimo, el uso sin
articulo de «Cdrdoba» en este contexto y el comportamiento del articulo ante «aguay, sin

alterar su género.
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Actividad N.° 2. Convierta la nota anterior en un relato posterior a la visita. Compare, dentro
de su texto, «el agua fresca» y «la fresca aguar, y explique qué cambio en la posicién del
adjetivo determina la forma del articulo. Revise las denominaciones de las ciudades y la
concordancia. Compruebe que el relato conserve el recorrido del texto base y no convierta el

uso del articulo en una regla aplicable indiscriminadamente a todos los nombres propios.

4. Género: algunos usos que requieren atencion

El género de los sustantivos debe establecerse por su comportamiento gramatical. La
terminacién no basta por si sola para determinarlo: existen sustantivos masculinos acabados
en -a y femeninos acabados en -0, ademas de nombres comunes en cuanto al género,
epicenos y sustantivos de género ambiguo. La concordancia del determinante y del adjetivo

debe ajustarse al género gramatical del sustantivo.

Cuadro de estudio: género y concordancia nominal

Caso Reconocimiento y ejemplos

Masculinos en -a El problema, el mapa, el esquema, el tema, el sistema.

Femeninos en -o La mano, la foto, la moto; las dos ultimas son acortamientos.

Género inherente Se manifiesta en concordancia: la biblioteca amplia, el libro nuevo.

Género ambiguo Algunos nombres admiten masculino o femenino segin uso o
variedad: el mar/la mar. Consulte las restricciones de cada voz.

Alternancia el/la Elaula amplia/ las aulas amplias: no cambia el género.

ante /a/ tonica

Criterio de estudio El género es una propiedad gramatical; no se determina
mecanicamente por la dltima letra.

Revision textual Compruebe determinantes, adjetivos y referencias concordantes en

todo el escrito.

Ejemplos

¢ “la mano” es femenino pese a terminar en -o; “el problema” es masculino pese a
terminar en -a.

e ‘el aguila blanca” combina el articulo “el” con un sustantivo y adjetivo femeninos.
Actividades

Actividad N.° 1. Lea esta descripcién didactica con errores deliberados de concordancia: «El
grupo registrd la problema principal del recorrido en un mapa detallada. Después elaboré una
esquema breve para explicar el tema central. La sistema de referencias permitié orientar la
lectura del registro». Explique qué produjo el grupo. Revise articulos y adjetivos de acuerdo

con el género de «problema», «mapa», «esquema», «tema» y «sistema»; consulte cuando
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sea necesario. Fundamente por qué la terminacion no basta para determinar el género y relea

la descripcion corregida.

Actividad N.° 2. Retome la descripcion corregida y reescribala para presentar varios mapas,
esquemas y sistemas de referencias. Ajuste nimero y concordancia en toda la produccion,
sin cambiar el propésito del registro. Explique dos decisiones normativas y compruebe si las
nuevas referencias permiten distinguir los materiales. Evalle la correccién en el texto

completo, no solo en los grupos nominales seleccionados.

5. Empleo de cuantificadores

Los cuantificadores expresan cantidad, numero o grado y pueden funcionar en diferentes
categorias. Los numerales incluyen cardinales, ordinales, fraccionarios y multiplicativos.
Deben distinguirse especialmente ordinales y fraccionarios: las formas fraccionarias no deben
utilizarse con valor ordinal. Primero y tercero se apocopan ante sustantivo masculino singular,
pero no ante femenino. Uno se apocopa ante sustantivo masculino singular y esta pauta se

mantiene cuando forma parte de numerales complejos.

Cuadro de estudio: cuantificadores

Tipo Formas y funcién

Cardinales Cero, uno, dos, tres...; expresan numero. Un/una ante nombre;
veintiun libros/veintiuna guias.

Ordinales Primero, segundo, tercero, cuarto, quinto, sexto, séptimo, octavo,

noveno, décimo; undécimo/decimoprimero;
duodécimo/decimosegundo, y series posteriores.

Fraccionarios Medio, tercio/tercera parte, cuarto/cuarta parte, onceavo/onceava
parte...; designan partes, no posiciones en una serie.

Multiplicativos Doble, triple, cuadruple, quintuple...; expresan multiplicacién.

Universalesy Todo/toda/todos/todas; cada; ambos/ambas; sendos/sendas (uno

distributivos para cada participante).

Indefinidos Alguno/alguna/algunos/algunas; ninguno/ninguna; mucho, poco,

variables demasiado, tanto, otro, cierto con variantes; bastante/bastantes;
varios/varias.

Elecciony Cualquier/cualquiera; alguien, nadie, algo, nada (pronombres).

referencia nominal

Apécope Primer y tercer ante masculino singular; primeray tercera ante

femenino. Algun y ningin ante masculino singular. Cualquier ante
nombre singular masculino o femenino.

Funciodn textual Decidir cuanto precisar: «veintilin participantes» no informa lo mismo
que «varios participantes». Las series numéricas son productivas, no
listas finitas.
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Ejemplos

e “primer ano”, pero “primera semana”.

¢ ‘“veintiun estudiantes” muestra la apécope de uno ante sustantivo masculino.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este registro didactico con usos que requieren revisién: «En la primer
clase participaron veintiuno estudiantes. El grupo leyé el onceavo capitulo, es decir, el que
ocupa el lugar once, y discuti6 varias preguntas. Una tercera parte del encuentro se destiné a
comparar respuestas. En el cierre, algunos participantes formularon nuevas dudas».
Reconozca la distribucién del trabajo. Distinga cantidad, orden, fraccion e indefinicion. Corrija
los usos impropios, explique la apoécope y compruebe que las cantidades y posiciones

mantengan el significado previsto.

Actividad N.° 2. Convierta el registro corregido en una sintesis para el grupo. Conserve los
datos y utilice cuantificadores apropiados para expresar cantidad, orden y proporcion.
Compare el efecto de reemplazar «veintiin estudiantes» por «varios estudiantes» y explique
qué precision se pierde; no aplique ese cambio a la versién final si necesita mantener el dato.
Revise que ordinales y fraccionarios no se intercambien y que los cuantificadores favorezcan

la comprension.

Unidad n° 4

A. Gramatica. El verbo y el adverbio: caracterizacion y clasificacion. La voz activa y la pasiva.
La conjugacién verbal. Las formas no personales.

B. Norma. Usos de g,y h.

A. Gramatica

Eventos, tiempos y perspectiva. La lectura de relatos, anuncios e instrucciones permite
observar como los verbos organizan acciones y estados, como los tiempos relacionan los
acontecimientos y como los adverbios los situan o expresan una valoracion. La eleccion entre
activa y pasiva se estudia en relacion con la informacion que se destaca. Las formas verbales
se analizan para interpretar y revisar estos textos, y no como paradigmas separados de una

situacion de uso.
1. El verbo

El verbo constituye el nucleo del predicado y establece una predicacién respecto del sujeto.

Semanticamente expresa eventos situados en el tiempo: estados, acciones, procesos,
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percepciones, sentimientos, actos de decir o de pensamiento. Algunos verbos pueden formar
por si mismos un predicado suficiente; otros seleccionan argumentos que completan su

significado.

e Copulativos: ser, estar y parecer, cuando enlazan sujeto y atributo.

o Semicopulativos: verbos plenos que modifican su significado al construirse con
atributo.

e Predicativos o plenos: poseen contenido léxico; pueden ser transitivos o intransitivos.
e Pronominales: se construyen con pronombres atonos concordantes con el sujeto.

e Impersonales: carecen de sujeto en determinados usos.

o Auxiliares: participan en la formacion de tiempos compuestos, voz pasiva y perifrasis.

Cuadro de estudio: clases y usos verbales

Clase
Copulativos

Semicopulativos
Predicativos
transitivos
Predicativos
intransitivos

Pronominales

Impersonales
Auxiliares

Valores semanticos

Advertencia

Ejemplos

Criterio y ejemplo

Ser, estar y parecer en construcciones con atributo: «La guia es
clara».

Vinculan sujeto y atributo con valor de cambio o permanencia: «El
grupo quedo conforme».

Seleccionan complemento directo: «El grupo leyé el material».

No presentan complemento directo en ese uso: «El grupo
converso».

Se construyen con clitico asociado al sujeto: «se arrepintié», «<nos
reunimos».

Carecen de sujeto: «Llovié», «<Habia materiales».

Forman tiempos, pasivas o perifrasis: «<habia preparado», «fue
revisada», «puede revisar».

Estados, acciones, procesos, percepcion, pensamiento y
comunicacion se reconocen segun el texto.

Estas clasificaciones pueden cruzarse; se clasifica el uso del verbo,
no siempre la palabra de manera absoluta.

e Predicativo: “El tren llegé”. Copulativo: “El aula esta vacia”.

e Impersonal: “Llueve”. Auxiliar: “Ha llegado”.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea esta crdnica didactica: «Ayer llovidé durante el encuentro. El aula estaba
tranquila y los estudiantes se reunieron junto a la ventana. La docente habia preparado una
guia. El grupo leyé el material, converso y se quedo pensativo ante una pregunta. Al terminar,

cada participante entregd su borrador». Explique qué experiencia relata. ldentifique usos
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copulativos, semicopulativos, transitivos, intransitivos, pronominales, impersonales vy
auxiliares; justifique su clasificaciéon por las construcciones del texto. Distinga estados,

procesos y acciones y examine como contribuyen al relato.

Actividad N.° 2. Reformule la crénica como un registro breve de lo ocurrido, sin atribuir al
grupo pensamientos que el texto no desarrolla. Seleccione verbos que permitan conservar las
acciones y los estados mencionados. Explique qué informacion requieren los verbos
transitivos y qué construcciones no presentan sujeto. Compare el funcionamiento de «estar»

y «quedarse» en contexto y revise la coherencia temporal de toda la version.

2. El adverbio

El adverbio es una clase heterogénea e invariable. Puede expresar cantidad o grado, lugar,
tiempo, modo, afirmacion, negacién o duda; también hay adverbios relativos, interrogativos y

exclamativos. Sintacticamente puede modificar a un verbo, un adjetivo, otro adverbio o una

oracién completa. Puede constituir grupos adverbiales con modificadores y complementos.

Cuadro de estudio: adverbios — clases y repertorio de consulta

Clase
Lugar

Tiempo
Modo
Cantidad o grado

Afirmaciény
negacion

Duda o posibilidad
Relativos
adverbiales
Interrogativos y
exclamativos
Alcance

Criterio

Ejemplos

e Lugar: “aqui

Formas frecuentes

Aqui, aca, ahi, alli, alla, cerca, lejos, dentro, fuera, arriba, abajo,
delante, detras.

Hoy, ayer, mafiana, ahora, antes, después, temprano, tarde, pronto,
luego, siempre, nunca, todavia, ya.

Bien, mal, asi, despacio, deprisa; adverbios en -mente:
cuidadosamente, lentamente.

Muy, mucho, poco, bastante, demasiado, mas, menos, tan, tanto,
casi, apenas.

Si, también, ciertamente; no, tampoco, nunca, jamas segun
construccioén.

Quiza, quizas, acaso, posiblemente, probablemente.

Donde, adonde, cuando, como, cuanto en los usos
correspondientes.

Dénde, adénde, cuando, coémo, cuanto, cuan.

Verbo: «leyd bien»; adjetivo: «<muy clara»; adverbio: «muy cerca»;
oracion: «Quizas necesitemos otra sesidon».

Es una clase heterogéneay parcialmente abierta: el repertorio no es
exhaustivo. Una forma puede reunir valores segun el contexto.

. Tiempo: “mafiana”. Modo: “bien”. Duda: “quizas”.

e En “muy lejos”, el adverbio “muy” modifica a otro adverbio.
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Actividades

Actividad N.° 1. Lea este mensaje didactico: «Hoy trabajaremos aqui, cerca de la biblioteca.
La lectura comenzara temprano y avanzara lentamente para atender las dudas. Quizas
necesitemos otra sesion, pero todavia no lo sabemos. El material esta muy bien organizado».
Determine qué informacion ofrece y qué necesita conocer el destinatario para interpretar
«hoy» y «aqui». Clasifique los adverbios por significado y funcién, y explique qué modifican.

Distinga las indicaciones de tiempo y lugar de la expresion de duda y de la valoracion final.

Actividad N.° 2. Adapte el mensaje anterior para enviarlo antes del encuentro a alguien que
no conoce el lugar. Explicite las referencias temporales y espaciales mediante datos que usted
defina para esta simulacion. Amplie los grupos adverbiales cuando ayuden a orientar al lector
y conserve la incertidumbre sobre una segunda sesion. Compare las versiones y justifique por

qué una expresion correcta puede resultar insuficiente fuera de su contexto.

3. Voz activa y voz pasiva

Los verbos transitivos permiten, en los contextos adecuados, establecer correspondencia
entre una construccion activa y una pasiva. En la activa, el sujeto se vincula con el evento
como agente o participante que lo realiza; en la pasiva participial, el complemento directo de
la activa pasa a sujeto, el verbo se construye con ser mas participio y el sujeto de la activa

puede aparecer como complemento agente.

El espanol presenta pasiva participial o perifrastica y pasiva con se. En la pasiva participial, el
participio concuerda en género y numero con el sujeto. La pasiva con se se construye con

se y verbo en tercera persona, con concordancia con el sujeto paciente.

Cuadro de estudio: activa, pasiva y foco informativo

Construccion Formay efecto textual

Activa «El equipo elabord la guia»: presenta al equipo como sujeto y la guia como
CD.

Pasiva «La guia fue elaborada por el equipo»: ser conjugado + participio

participial concordante; la guia pasa a sujeto.

Agente Puede aparecer mediante por o quedar sin expresar si la informacién no
es hecesaria o conocida.

Pasiva con se «Se entregaron los ejemplares»: se + verbo en tercera persona que

concuerda con el sujeto paciente.
Impersonal con | «Se atendid a los estudiantes»: no tiene sujeto; verbo singular. No la

se confunda con pasiva con se.

Revision Conserve tiempo, participantes y significado al reformular; no invente el
agente omitido. No todas las activas admiten una pasiva natural.

Eleccién Seleccione la construccidon que mantenga el tema o destaque la

textual informacién pertinente.
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Ejemplos

e Activa: “La comision aprobé la propuesta”. Pasiva: “La propuesta fue aprobada por la
comision”.

e Pasiva con se: “Se aprobaron las propuestas”.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea esta noticia didactica: «Una guia para el taller. El equipo elaboré una
guia de lectura. La guia fue revisada por la catedra antes de su distribucion. Durante el
encuentro, se entregaron los ejemplares a los grupos. Los estudiantes utilizaron el material
para comparar sus borradores». Reconozca el acontecimiento principal y la informacion que
se destaca en cada tramo. Distinga activa, pasiva participial y pasiva con se. Explique cuando

aparece el agente y cdmo la guia y los ejemplares mantienen la continuidad tematica.

Actividad N.° 2. Reescriba la noticia para destacar la guia desde el comienzo, utilizando
pasiva participial cuando resulte adecuada. Preserve tiempos, participantes y acciones, y no
atribuya un agente a «se entregaron» si el texto no lo identifica. Compare las versiones y
expliqgue cémo cambia el foco informativo sin cambiar el acontecimiento. Revise la

concordancia del participio y de las pasivas con se en el texto completo.

4. La conjugacion verbal

La conjugacion reune las formas que adopta el verbo para expresar modo, tiempo, persona 'y
numero. Los modos considerados son indicativo, subjuntivo e imperativo. Los tiempos pueden
ser simples, con una sola forma verbal, o compuestos, construidos con haber y el participio.

La persona y el numero establecen concordancia con el sujeto.

Los verbos regulares mantienen la raiz y las desinencias correspondientes al modelo de su
conjugacion. Los irregulares presentan cambios en la raiz, en la desinencia o en ambas. Las
irregularidades no afectan necesariamente a todo el paradigma y suelen distribuirse por

grupos de tiempos relacionados.
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Cuadro de estudio: sistema de tiempos verbales

Modo Tiempo simple: modelo cantar Tiempo compuesto
correspondiente
Indicativo Presente: canto. Pretérito perfecto compuesto: he
cantado.
Indicativo Pretérito imperfecto: cantaba. Pretérito pluscuamperfecto: habia
cantado.
Indicativo Pretérito perfecto simple: canté. Pretérito anterior: hube cantado
(uso muy restringido).
Indicativo Futuro simple: cantaré. Futuro compuesto: habré cantado.
Indicativo Condicional simple: cantaria. Condicional compuesto: habria
cantado.
Subjuntivo Presente: cante. Pretérito perfecto compuesto:
haya cantado.
Subjuntivo Pretérito imperfecto: cantara o Pretérito pluscuamperfecto:
cantase. hubiera o hubiese cantado.
Subjuntivo Futuro simple: cantare (uso Futuro compuesto: hubiere
restringido). cantado (uso restringido).
Imperativoy Cante usted; canten ustedes. Las No presenta una serie de tiempos
exhortacion o6rdenes negativas emplean compuestos equivalente.

subjuntivo: no cante.

Interpretacion El contexto determina referencia temporal y valor modal. Indicativo y
subjuntivo no equivalen mecanicamente a realidad e irrealidad. Los
ejemplos con canto/cante representan primera o tercera persona segun
la forma; identifique personay nimero en el texto.

Cuadro complementario: modelos regulares en presente

Persona -ar: cantar -er: comer -ir: vivir

Yo canto/ cante como /coma vivo / viva

Ta cantas / cantes comes/comas vives / vivas

Vos: cantas comés vivis

indicativo

rioplatense

EL, ella, usted canta/cante come/coma vive / viva
Nosotros, cantamos / cantemos comemos/ comamos vivimos / vivamos
nosotras

Vosotros, cantais / cantéis coméis / comais vivis / vivais
vosotras

Ellos, ellas, cantan / canten comen/coman viven / vivan
ustedes

Lectura del En cada celda, se presenta indicativo/subjuntivo, salvo la fila de vos. En el
cuadro subjuntivo del voseo hay variacién regional; el cuadro registra cantes, comas

y vivas en la fila de tu, también usadas con vos en numerosas situaciones.
Estos son modelos de presente, no todos los paradigmas de cada verbo. Los
irregulares requieren consulta: tener > tengo/tenga; ir > voy/vaya. Para
usted: cante, coma, viva; para ustedes: canten, coman, vivan.
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Ejemplos

o “cantamos”. indicativo, presente, primera persona plural, segun el contexto
correspondiente.

¢ ‘“habiamos leido” es una forma compuesta construida con haber y participio.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este correo didactico: «Estimada profesora: ayer revisamos el borrador
que habiamos escrito en grupo. Hoy adjuntamos la nueva version. Esperamos que la lectura
permita reconocer nuestras modificaciones. Si necesita otra copia, avisenos. Mafana
comentaremos las dudas pendientes. Muchas gracias». Reconozca propdsito y secuencia
temporal. Analice modo, tiempo, persona y numero de las formas verbales y explique sus
valores en el correo. Distinga acciones anteriores, actuales y previstas, y examine la funcion

de «permita» y «avisenos».

Actividad N.° 2. Transforme el correo en un registro escrito después de la conversacion
prevista. Ajuste las referencias temporales y las formas verbales, distinguiendo lo ocurrido de
lo que solo estaba previsto; no presente como realizado aquello que el texto no permite
confirmar. Examine raiz y desinencias en las formas de «revisar» que utilice. Compare la
relacion temporal entre acciones en ambas versiones y justifique sus elecciones de tiempos

simples y compuestos.

5. Formas no personales

Las formas no personales son infinitivo, participio y gerundio. No expresan por si mismas
persona, numero, modo ni tiempo de la misma manera que las formas conjugadas. Mantienen,

sin embargo, capacidad verbal para admitir complementos.

¢ Infinitivo: formas en -ar, -er o -ir; puede desempefar funciones nominales.

o Participio: formas regulares en -ado e -ido, junto con participios irregulares; puede
tener funcion adjetival y participa en tiempos compuestos y en la pasiva.

e Gerundio: formas regulares en -ando e -iendo; expresa tipicamente una circunstancia

vinculada con el evento principal.
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Cuadro de estudio: formas no personales

Forma Modelos Uso y revision

Infinitivo Cantar, comer, vivir. Puede encabezar construcciones

simple nominales o verbales: «revisar el
texto».

Infinitivo Haber cantado/comido/vivido. Marca anterioridad relativa: «después

compuesto de haber revisado».

Gerundio Cantando, comiendo, viviendo; Relaciona una circunstancia con otra

simple leyendo, yendo. accion: «comparando el borrador».

Revise quién realiza la accidony su
relacién temporal.

Gerundio Habiendo cantado/comido/vivido. = Puede expresar una accién anterior a

compuesto la principal.

Participio Cantado, comido, vivido; escrito, Con haber permanece invariable: «<han
hecho, visto, dicho, puesto, escrito». En pasiva o uso adjetivo
abierto, vuelto. concuerda: «las guias fueron escritas».

Propiedad No presentan persona ni tiempo de la misma manera que las formas

comun conjugadas. Pueden admitir complementos; el contexto permite interpretar

sujeto y relaciones entre acciones.

Ejemplos

¢ Infinitivo: “leer”; gerundio: “leyendo”; participio: “leido”.
o En “Después de leer el capitulo, respondid”, el infinitivo mantiene capacidad de recibir

el complemento “el capitulo”.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea esta recomendacion didactica: «Para revisar un trabajo, conviene leerlo
completo antes de corregir detalles. Comparando el borrador con la consigna, quien escribe
puede reconocer omisiones. El texto revisado debe mantener las ideas principales. Después
de haber comprobado las referencias, es necesario releer la version final». Explique qué
procedimiento propone. Identifique infinitivos, gerundios y participios, y examine sus
complementos y funciones. Distinga usos verbales y adjetivales y explique qué relaciones

entre acciones permiten construir.

Actividad N.° 2. Convierta la recomendacion anterior en instrucciones dirigidas a usted:
organice los pasos mediante formas conjugadas y conserve la secuencia de revision.
Compare «comparando el borrador» con una formulacién que explicite quién compara y
cuando. Justifique qué formas no personales mantiene y cuales reformula para evitar
ambiguedades. Revise que las instrucciones permitan realizar el procedimiento sin alterar sus

objetivos.
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B. Norma
Usosdeg,jyh

Las grafias g y j pueden representar un mismo fonema ante determinadas vocales, por lo que
la escritura correcta depende de las reglas ortograficas y de la tradicidon de cada palabra y de
su familia Iéxica. La h, por su parte, carece normalmente de realizacién fonética en el espanol
estandar, pero forma parte de la representacion grafica de numerosas palabras. En caso de
duda, debe recurrirse a las obras académicas de referencia y atender a las relaciones

morfoldgicas entre palabras de una misma familia.

Cuadro de estudio: g,jy h

Grafiao Pautay ejemplos

secuencia

gantea,o,u Representa /g/: gato, goma, grupo.

gantee,i Comparte el fonema de j en estos contextos: gente, girar; jefe, jirafa.
guantee,i Representa /g/ con u no pronunciada: guerra, guitarra.

gl antee, i La diéresis senala que se pronuncia u: cigliena, pinguino.

Alternancia g/j Proteger/protejo/proteja; dirigir/dirijo/dirija. Mantenga la correspondencia
sonora al cambiar de vocal.

Familias con Viaje/viajar; tejer/tejido; crujir/crujido; decir/dijo. Compruebe la palabra,
no apliqgue una terminacion sin excepciones.

h Generalmente sin sonido en el espanol estandar: hacer, haber, hoy. La
familia ayuda: hacer/hecho.
Revision Distinga «ha revisado» de «va a revisar» y de «jAh!». Son palabras
contextual diferentes, no grafias intercambiables.
Ejemplos

e “gente” y “jefe” muestran grafias distintas para un fonema semejante en muchas
variedades.
e “hacer” conserva h aunque esta no tenga realizacion fonética en la pronunciacion

estandar.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este aviso didactico con grafias incompletas: «Via_e de estudio. La _ente
interesada en participar puede _acer una consulta al equipo. Durante el recorrido, el grupo
observara materiales y registrara sus preguntas. Para prote_er los libros, debera seguir las
indicaciones del _efe de la visita». Reconozca propésito y orientaciones. Complete g, johy
justifique las grafias mediante reglas, familias Iéxicas o el diccionario. Distinga lo que permite

decidir la pronunciacién de lo que requiere conocimiento ortografico.
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Actividad N.° 2. Retome el aviso revisado y redacte un mensaje para solicitar informacién
sobre el viaje. Utilice cuando corresponda palabras de las familias de «viaje», «hacer» y
«proteger», y compruebe posibles alternancias graficas en las formas que necesite. Registre
una consulta normativa y explique como resolvié la duda. Relea el mensaje para revisar

simultdneamente ortografia, precision de la consulta y adecuacion al destinatario.

Unidad n° 5

A. Gramatica. La preposicion, la conjuncion y la interjeccion: caracterizacion y clasificacion.

La palabray la silaba. El abecedario. La combinacion de las letras: diptongo, triptongo y hiato.
Los grupos consonanticos y los grupos mixtos.

B. Norma. La acentuacion: reglas generales. Los casos que se alejan de las reglas generales
de acentuacion: la tilde diacritica en monosilabos y otras palabras. La acentuacién grafica de
formas complejas.

A. Gramatica

Relaciones y revision de la escritura. La interpretacion de textos permite estudiar cémo
preposiciones y conjunciones establecen relaciones y como las interjecciones realizan actos
comunicativos. El trabajo con letras, silabas y acentuacién se inicia en la lectura y revision de
producciones completas: las palabras se seleccionan por las dificultades que presentan en
esos textos y luego se restituyen a ellos. El andlisis puntual fundamenta decisiones de

escritura y pronunciacion, sin reemplazar la comprension global.
1. La preposicion

La preposicion es una palabra gramatical e invariable cuya funcién es subordinar un término
a otro elemento. La combinacion de preposicidon y término constituye un grupo preposicional.
El término suele ser nominal, aunque también puede ser adjetival o adverbial. De acuerdo con
el elemento al que modifique y con el verbo del que dependa, el grupo preposicional puede

realizar diferentes funciones.

El inventario presentado en el material incluye: a, ante, bajo, cabe, con, contra, de, desde,
durante, en, entre, hacia, hasta, mediante, para, por, segun, sin, so, sobre, tras, versus y via.
Cabe y so son formas hoy de uso restringido. Las locuciones preposicionales son

combinaciones fijas que funcionan de manera semejante a una preposicion.
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Cuadro de estudio: inventario de preposiciones

Repertorio del manual

a, ante, bajo, cabe, con,
contra

de, desde, durante, en,
entre

hacia, hasta, mediante,
para, por

segun, sin, so, sobre, tras
versus, via

Uso restringido
Locuciones

preposicionales
Construccion

Ejemplos

Observaciones y relaciones

Direccion, posicidon, compainia, oposicidon y otras relaciones
segun contexto.

Origen, posesion, tiempo, lugar y distribucién, entre otros
valores.

Orientacién, limite, medio, finalidad, causa o recorrido; cada
forma admite usos diversos.

Conformidad, ausencia, posicién, tema o posterioridad.
Oposicion o alternativa; trayecto o medio en sus usos
preposicionales.

Cabe es arcaizante; so se conserva sobre todo en expresiones
COMmo «SO pena de».

A pesarde, acerca de, junto a, delante de, en lugar de, a través
de; repertorio no exhaustivo.

Preposicién + término: con el grupo. La eleccidn puede ser
exigida por el verbo: confiar en.

¢ “de la biblioteca”: grupo preposicional encabezado por “de”.

e “Confia en sus compafieros”: “en” introduce el complemento exigido por “confiar”.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este aviso didactico: «Orientacion para la lectura. El grupo se reunira en
la biblioteca durante la mafiana. Cada participante llevara una pregunta sobre el texto y
conversara con sus compafieros. La actividad permitira comparar interpretaciones para
revisar el resumen. El material estara disponible mediante el catalogo del taller». Explique qué
propone el aviso. ldentifique preposiciones y sus términos, y examine qué relaciones
expresan: lugar, tiempo, tema, compaifiia, finalidad o medio. Justifique las interpretaciones a

partir de las construcciones completas.

Actividad N.° 2. Convierta el aviso en un correo para quien desea participar. Conserve los
datos y amplie los grupos preposicionales solo si puede precisar informacion sin inventarla.
Compare «con sus compafieros» y «para sus companeros», y explique por qué la sustituciéon
cambia la participacion anunciada. Revise las preposiciones seleccionadas por los verbos y
compruebe que el correo mantenga relaciones claras entre participantes, materiales y

acciones.
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2. La conjuncién

La conjuncién es una palabra funcional e invariable que relaciona palabras, grupos u
oraciones. Las coordinantes vinculan unidades del mismo nivel sintactico; entre ellas se

distinguen copulativas, disyuntivas y adversativas. Las subordinantes introducen unidades

dependientes de otra estructura.

Cuadro de estudio: conjunciones y locuciones conjuntivas

Clase orelacion

Coordinantes
copulativas
Coordinantes
disyuntivas
Coordinantes
adversativas
Subordinantes
completivas
Causales
Finales
Condicionales
Concesivas
Temporales

Consecutivas
Comparativas

Conectores

discursivos
Criterio

Ejemplos

Formas frecuentes

Y, e, ni. E sustituye a y ante sonido /i/ en los contextos
correspondientes: «lectura e interpretacién».

O, u; o bien. U sustituye a o ante sonido /o/: «siete u ocho».

Pero, mas, sino, sino que.
Que; si: «explico que...», «xpregunto si...».

Porque; ya que, puesto que, dado que.

Para que, afin de que.

Si; con tal de que, siempre que en uso condicional.

Aunque; a pesar de que, por mas que.

Mientras; antes de que, después de que, hasta que, en cuanto. La
clasificacion de ciertos nexos depende de la construccién.

Que en «tan... que»; asi que, de modo que.

Que en «mas... que»; como en «tan... como», segun analisis de la
construccion.

Sin embargo, por eso, ademas, en cambio relacionan segmentos del
discurso, pero no se clasifican automaticamente como conjunciones.
El cuadro reune relaciones y formas frecuentes, no todas las
locuciones posibles. Seleccione el nexo segun la relacion que el texto
pretende expresar.

o Copulativa: “Ana y Pedro”. Disyuntiva: “té o café”. Adversativa: “estudié, pero no

aprobd”.

e Subordinante: “No sali6é porque llovia”.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este texto argumentativo didactico: «La revision necesita tiempo y una
finalidad clara. Un borrador puede contener ideas pertinentes, pero resultar dificil de seguir.

Por eso, conviene releerlo antes de entregarlo. Si una referencia es ambigua, quien escribe
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debe precisarla. Puede explicitar el nombre o reorganizar la informacion, porque el lector
necesita reconocer los vinculos entre las ideas». Reconozca la recomendacion y sus razones.
Distinga conjunciones coordinantes y subordinantes y sus relaciones; diferencie el conector

«por eso» de las conjunciones. Explique como enlazan el razonamiento.

Actividad N.° 2. Retome el texto anterior y compare qué ocurre al sustituir «pero» por «y» o
«porque» por «aunque» en los tramos donde sea posible construir una nueva version.
Expligue cédmo cambian contraste, adicion, causa o concesion, y determine si todavia se
sostiene el razonamiento. Redacte una recomendacion para el foro del curso que conserve el

sentido original. Revise conjunciones, conectores y puntuacion en la produccion completa.

3. La interjeccién

La interjeccion es una categoria léxica especializada en formar enunciados, con frecuencia
exclamativos. Puede realizar actos como saludar, animar, advertir, brindar o manifestar
reacciones. Se distinguen interjecciones propias, usadas Unicamente como tales, e impropias,
procedentes de otras categorias. Son invariables y pueden formar grupos interjectivos con

complementos.

Cuadro de estudio: interjecciones y actos comunicativos

Criterio Repertorio y uso

Propias Ah, ay, eh, oh, uy, hola; se emplean como interjecciones.

Impropias Bravo, cuidado, vamos, animo; proceden de otras clases y funcionan
como interjecciones en el contexto.

Locuciones Menos mal, por supuesto en ciertos usos, entre otras expresiones; la

interjectivas clasificacion requiere contexto.

Saludo iHola!

Advertencia iCuidado con el escalén!

Reconocimiento o iAh!, iOh!, iBravo!, segun el intercambio.

reaccion

Animacion o iAnimo!, jVamos!

estimulo

Revision No hay una lista exhaustiva cerrada. Contexto, entonaciony

complementos determinan el acto; al convertir un didlogo en nota,
suele ser necesario explicitarlo.

Ejemplos

e Propia: “jAy!”. Impropia: “ijBravo!”.

e “jCuidado con el escalén!” forma un grupo interjectivo con complemento.
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Actividades

Actividad N.° 1. Lea este dialogo didactico: «—jHola! s Encontré el aula? —Si, pero el pasillo
estaba oscuro. —jCuidado con el escalon! La entrada esta a la derecha. —jAh! Ahora veo el
cartel. Muchas gracias». Reconozca participantes, situacion y propésito de cada intervencion.
Identifique interjecciones propias e impropias cuando corresponda y explique si saludan,
advierten o expresan una reaccién. Analice sus complementos, puntuacion y entonacion en

relacion con el intercambio, no como palabras separadas.

Actividad N.° 2. Transforme el dialogo en una nota informativa que oriente a otras personas
hacia el aula. Decida cuales interjecciones conviene sustituir por construcciones que expliciten
la advertencia o la indicacion. Compare el texto escrito y el intercambio oral y explique como
se conservan los actos comunicativos al cambiar los recursos. Revise que la nota resulte clara

fuera de la situacion inmediata del dialogo.

4. La palabra y la silaba

La palabra es una unidad con significacion que en la escritura aparece separada de otras
mediante espacios. Sus componentes internos no pueden alterarse libremente sin modificar
o perder el significado. La silaba es una unidad de articulacion del habla y se organiza
alrededor de un nucleo vocalico. Las palabras pueden clasificarse, segun el niumero de

silabas, en monosilabas, bisilabas, trisilabas y polisilabas.

Cuadro de estudio: palabra y silaba

Unidad o tipo Criterioy ejemplo
Palabra grafica = Unidad separada mediante espacios: «lectura compartida» contiene dos
palabras graficas.

Silaba Unidad de articulacién con nucleo vocalico: lec-tu-ra.

Monosilaba Una silaba: hoy, el, sal.

Bisilaba Dos: me-sa, li-bro.

Trisilaba Tres: lec-tu-ra, pre-gun-ta.

Polisilaba En esta clasificacidn, cuatro o mas: bi-blio-te-ca, ca-pi-tu-lo. En un

sentido general, polisilaba también significa de més de una silaba.
Silaba ténicay La tonica recibe el acento prosddico; las restantes son atonas. No toda
atona silaba ténica lleva tilde.
Aplicacion Leer primero el texto y seleccionar las palabras cuya pronunciacién o
acentuacion requiera revision.

Ejemplos

¢ “mesa’ es una palabra bisilaba: me-sa.

e “transporte” se organiza en silabas segun la pronunciacion y las reglas del silabeo.
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Actividades

Actividad N.° 1. Lea este aviso didactico: «Lectura compartida. Hoy el grupo llevara un libro
a la biblioteca. Cada participante preparara una pregunta sobre el capitulo y la compartira
durante el encuentro. Al finalizar, escribird una sintesis breve». Explique qué deben realizar
los participantes y lea el texto en voz alta. Seleccione palabras que presenten distintas
cantidades de silabas, separelas y localice su silaba ténica. Relacione el andlisis con su

pronunciacion y escritura, sin perder el significado del aviso.

Actividad N.° 2. Prepare una versién del aviso para leerla a un estudiante que no asisti6 al
encuentro. Revise pronunciacion, agrupacion de palabras y pausas segun el sentido.
Compare las unidades graficas separadas por espacios con las silabas que reconoce al
pronunciarlas, y explique por qué segmentar una palabra no equivale a comprender el
mensaje. Ajuste su versidn para conservar las indicaciones y resolver las referencias

dependientes del contexto.

5. El abecedario

El abecedario espafiol consta de veintisiete letras. Ch y Il no son letras independientes del
alfabeto actual, sino digrafos. También son digrafos rr, qu y gu en los contextos en que dos
letras representan conjuntamente una unidad grafica vinculada con un fonema. El espafiol

distingue cinco vocales y las restantes letras del alfabeto son consonantes.

Cuadro de estudio: abecedario completo y digrafos

Letras Nombres
Aa;Bb;Cc;Dd;E a; be; ce; de; e
e

Ff;Gg;Hh;li;Jj efe; ge; hache; i; jota
Ki;LLMm;Nn;N  ka; ele; eme; ene; efie

1]

Oo;Pp;Qq; Rr; Ss 0; pe; cu; erre; ese

Tt; Uu; Vv; Ww; X te; u; uve; uve doble; equis; ye; zeta

x;Yy;Zz

Nombres En distintas comunidades se usan, entre otros, ve, doble ve e i griega.

alternativos Estos nombres no modifican el inventario de 27 letras.

Vocales a, e, i, 0, u. Lay puede representar un sonido vocalico en ciertos usos,
sin convertirse por ello en una sexta letra vocal.

Digrafos ch, I, rr, qu, gu cuando representan conjuntamente un fonema. No
son letras independientes.

Uso textual Ordenar entradas de un glosario o localizar voces en un diccionario

permite regresar a la lectura.
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Ejemplos

o El abecedario espafiol tiene 27 letras; “ch” y “Il” son digrafos, no letras independientes.

o En “queso”, “qu” participa en la representacion grafica del fonema /k/ ante e.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este aviso didactico: «Consulta del glosario. EI material reune
explicaciones sobre biblioteca, capitulo, charla, guia, lectura, libro, préstamo y revision. Las
entradas se presentaran en orden alfabético para facilitar la busqueda. Cada definiciéon
permitira volver al texto donde surgi6 la duda». Reconozca la finalidad del glosario. Ordene
sus entradas utilizando el abecedario de veintisiete letras y explique dénde ubicaria «charla».
Muestre como el orden alfabético ayuda a localizar informacion y por qué «ch» no constituye

una letra independiente.

Actividad N.° 2. A partir del aviso, redacte una orientacién para consultar el glosario y regresar
al texto de lectura. Examine los digrafos presentes en las entradas o en su produccion y
distinga letras de combinaciones graficas. Afiada «llave» y «queso» unicamente como
ejemplos identificados dentro de la explicacion si necesita ampliar la comparacion. Revise que

la orientacion ensefie un procedimiento de busqueda, en lugar de limitarse a enumerar letras.

6. Diptongo, triptongo e hiato

Un diptongo es una secuencia de dos vocales que pertenece a una misma silaba segun las
reglas ortograficas. Un triptongo reune tres vocales en una misma silaba, con una vocal
abierta situada entre dos cerradas atonas. El hiato se produce cuando dos vocales contiguas
pertenecen a silabas distintas. Estas distinciones son decisivas para la division silabica y la

acentuacion grafica.

Cuadro de estudio: encuentros vocalicos

Tipo Combinacidn a efectos ortograficos Ejemplos
Diptongo Abierta + cerrada atona, o cerrada Ai-re; via-je.

atona + abierta.
Diptongo Dos cerradas diferentes. Ciu-dad; cui-da-do.
Triptongo Cerrada atona + abierta + cerrada Buey; cam-biais.

atona; y final puede representar el

ultimo sonido vocalico.
Hiato Dos abiertas, o dos vocales iguales. Te-a-tro; le-er.
Hiato con Cerrada ténica junto a abierta; tilde Pa-is; ri-o; gui-a.
cerradaténica sobre la cerrada.
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Vocales Abiertas: a, e, 0. Cerradas: i, u. El contexto de pronunciaciény las
convenciones ortograficas deben
distinguirse.

Aplicacion Analizar los encuentros seleccionados en un texto para justificar

pronunciacion, division silabicay tildes. La h intercalada no decide por si
sola el tipo de encuentro.

Ejemplos

¢ Diptongo: “aire”. Hiato: “pais”. Triptongo: “buey”.

¢ En “dia”, la vocal cerrada ténica lleva tilde y forma hiato.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea esta descripcion didactica: «Una lectura sobre el paisaje. El texto
describe el aire de la mafana y un rio que atraviesa el pais. También presenta a un buey junto
a la orilla. La guia propone observar como esas referencias construyen la escena y explicar
la relacién entre las imagenes». Reconozca qué tarea propone la guia. Analice los encuentros
vocalicos en «aire», «mafana», «rio», «pais», «buey» y «guia», distinguiendo las palabras
que no presentan encuentro vocalico. Relacione diptongo, triptongo e hiato con pronunciacion

y acentuacion.

Actividad N.° 2. Reescriba la descripcidon como una breve orientacién para leer el pasaje en
voz alta. Conserve las referencias de la escena y justifique la divisidn silabica y las tildes de
las palabras con encuentros vocalicos. Explique como utilizé ese conocimiento para revisar
pronunciacion y escritura, y compruebe que la nueva orientacion mantenga el propésito de

interpretar la escena, no solo de clasificar sus palabras.

7. Grupos consonanticos y grupos mixtos

El material denomina grupo consonantico a ciertas combinaciones de dos consonantes que
pertenecen a la misma silaba, especialmente las formadas por una consonante seguida de |
o r. Denomina grupos mixtos a las combinaciones graficas gu y qu ante e o i cuando la u no

se pronuncia. Cuando la u de gue o gui debe pronunciarse, se marca mediante diéresis.
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Cuadro de estudio: grupos consonanticos y combinaciones graficas

Serie
Consonante + 1
Consonante +r

tl

qu antee, i
guantee,i

gue, gui

Otras secuencias
consonanticas
Terminologiay
revision

Ejemplos y criterios

bl: blanco; cl: clase; fl: flor; gl: globo; pl: plano.

br: libro; cr: crénica; dr: drama; fr: frase; gr: grupo; pr: pregunta; tr:
trabajo.

Atlas, atleta: la division silabica presenta variacion segun la
comunidad de pronunciacion.

Queso, quinto: la u no se pronunciay el digrafo representa /k/.
Guerra, guitarra: la u no se pronunciay el digrafo representa /g/.
Ciguena, pinglino: se pronuncia la u sefalada por diéresis.

En «ap-to» las consonantes pertenecen a silabas distintas. No toda
secuencia de dos consonantes constituye un ataque silabico.
«Grupos mixtos» es la denominacion didactica del manual para
qu/gu con u muda. Distinga combinacion de letras, sonido y division

silabica al revisar una lectura.

Ejemplos

e Grupo consonantico: “pl” en “plano”, “br” en “brazo”.

¢ Grupo mixto segun la terminologia del material: “qu” en “queso” y “gu” en “guitarra”.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea esta cronica didactica: «El grupo preparé una muestra sobre sonidos y
escritura. En el plano del aula sefial6 el lugar de una guitarra y de una lamina de una ciguenfa.
Cada objeto llevaba un cartel con su nombre. La explicacién permiti6 comparar como se
escribe y se pronuncia la u en esas palabras». Reconozca qué se presenta y para qué.
Examine grupos consonanticos en «grupo», «preparé», «escritura» y «plano», y compare las
grafias de «guitarra» y «ciguefia». Relacione letras, pronunciacién y diéresis con la lectura del
texto.

Actividad N.° 2. Retome la cronica y redacte un cartel explicativo para acompanar la muestra.
Compare «guitarra» y «cigiefa» y, como ejemplos agregados para esta explicacion, «guerra»
y «pinguino». Justifique cuando la u se pronuncia y qué indica la diéresis. Revise la
pronunciacion del cartel al leerlo en voz alta y ajuste su contenido para que el visitante

comprenda la comparacion sin necesitar una lista de reglas separada.

B. Norma
1. Reglas generales de acentuacion

La acentuacion grafica se basa en la posicion de la silaba ténica y en la terminacion de la
palabra. Las palabras agudas llevan tilde cuando terminan en vocal, n o0 s; las llanas o graves,

cuando terminan en consonante distinta de n 0 s, con las precisiones establecidas por la
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norma; las esdrujulas y sobresdrujulas llevan siempre tilde. Los monosilabos no llevan tilde

por regla general.

Cuadro de estudio: reglas generales de acentuacion

Tipo Silaba tonica Tilde y ejemplos

Aguda Ultima. Tilde si termina en vocal o n/s no precedidas de
consonante: café, cancion. Sin tilde: reloj, convoy,
robots.

Llanao grave Penultima. Tilde si termina en consonante distinta de n/s, en

varias consonantes o eny: arbol, biceps, yéquey. Sin
tilde: libro, examen.

Esdrujula Antependultima. Siempre: musica, capitulo.
Sobresdrujula Anterior ala Siempre: expliqueselo, digamelo.
antependultima.
Monosilaba Una silaba. Sin tilde por regla general: fue, dio, vio, ti.
Excepciones establecidas: tilde diacritica.
Revision Identifique la palabra en el texto, localice su acento, examine la terminacion

y compruebe si intervienen hiato o tilde diacritica. El cambio de numero
puede modificar la regla: examen/examenes.

Ejemplos

e Aguda con tilde: “cancion”. Llana con tilde: “arbol”. Esdrujula: “musica”.

¢ Los monosilabos, como regla general, no llevan tilde.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este anuncio didactico con tildes omitidas deliberadamente: «Lectura y
musica. El proximo encuentro comenzara con la lectura de un capitulo. Despues, el grupo
escuchara una cancion y comentara su relacion con el texto. La actividad permitira reconocer
que una interpretacion necesita razones claras». Determine qué anuncia y a quién se dirige.
Restituya las tildes, clasifique las palabras seleccionadas segun su silaba ténica y justifique
la aplicacién de las reglas generales. Relea el anuncio para comprobar pronunciacion y

comprension.

Actividad N.° 2. Convierta el anuncio corregido en un correo que invite a participar. Conserve
las actividades y revise las tildes en las nuevas formas verbales, los nombres y los adjetivos.
Justifique la presencia o ausencia de tilde en seis palabras de su produccion. Explique cémo
el conocimiento de la silaba ténica y la terminacion permite revisar la escritura, y compruebe

que el correo siga siendo claro y adecuado al destinatario.
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2. Tilde diacritica

La tilde diacritica permite distinguir determinadas palabras tonicas de otras atonas de igual
forma grafica. Se aplica en pares establecidos por la norma. También llevan tilde los
interrogativos y exclamativos qué, cual, quién, cobmo, cuan, cuanto, cuando, déonde y adénde

cuando poseen valor interrogativo o exclamativo, tanto en construcciones directas como

indirectas.

Cuadro de estudio: tilde diacritica — pares y series

Con tilde

TaG: pronombre personal.

El: pronombre personal.

Mi: pronombre personal.

Si: afirmacion, pronombre reflexivo o
sustantivo de aceptacion.

Té: infusién o planta.

Dé: forma de dar.

Sé: forma de saber o ser.

Mas: cantidad, comparaciéon o suma.

Qué, cual/cuales, quién/quiénes, co6mo, cuan,
cuanto/cuanta/cuantos/cuantas, cuando,
doénde, adénde.

Valor interrogativo o exclamativo directo o
indirecto: «No sé qué solicita».

Auln: equivalente a todavia.

Sin tilde

Tu: posesivo.

El: articulo.

Mi: posesivo o nombre de nota musical.
Si: conjuncién o nombre de nota
musical.

Te: pronombre o nombre de letra.

De: preposicidon o nombre de letra.

Se: pronombre o marca de
determinadas construcciones.

Mas: conjuncion equivalente a pero.
Que, cual, quien, como, cuan, cuanto,
cuando, donde, adonde en usos
relativos o conjuntivos pertinentes.

Los signos por si solos no determinan la
tilde: se analiza la funcidn en el texto.
Aun: equivalente a incluso, hasta o
siquiera en sus usos. Es un caso de
acentuacion que conviene distinguir de
los pares monosilabicos.

No toda diferencia de significado exige tilde. Ti, fue, dio y vio no la llevan; o tampoco se tilda
entre cifras. Las formas tu/tu se incluyen como contenido metalinglistico, no como

tratamiento de las consignas.

Ejemplos

e “TuU estudias” frente a “tu libro”.

e “;Qué necesita?” lleva tilde por el valor interrogativo de “qué”.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea este correo didactico con alternativas: «Estimada profesora: (el/él) grupo
reviso el borrador y Pedro prepard la copia; (el/él) la enviara. Para (mi/mi), todavia falta

precisar una referencia de (mi/mi) comentario. (Si/Si) dispone de tiempo, ¢ podria indicarnos
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(que/qué) informacion conviene agregar? Pedro respondiod que (si/si) cuando le preguntamos
si podia adjuntar el archivo. Muchas gracias». Reconozca la consulta y los participantes.
Resuelva las alternativas segun la funcion y el sentido, y justifique las tildes diacriticas.

Compruebe la continuidad de los referentes en el correo completo.

Actividad N.° 2. Retome el correo y reformule la consulta mediante preguntas indirectas sobre
qué informacién agregar, cdmo organizarla, dénde incluir la referencia y cuando enviar la
version. Integre esas preguntas en un Unico mensaje coherente, sin convertirlas en una lista
desligada de la situacién. Justifique las tildes de los interrogativos y comparelos con los
relativos o conjunciones sin tilde que aparecen en el texto. Revise también saludo, cierre y

tratamiento de usted.

3. Casos que se apartan de la aplicacion mecanica de las reglas

La presencia de hiatos con vocal cerrada ténica puede exigir tilde con independencia de las
reglas generales de agudas y llanas. Las palabras con diptongos y triptongos se acentuan
graficamente conforme a las reglas generales y a las reglas que determinan sobre qué vocal

se coloca la tilde. La h intercalada no impide por si sola la formacién de diptongo o hiato.

Cuadro de estudio: acentuacion de encuentros vocalicos

Caso Decision ortografica

Hiato con cerrada La cerrada lleva tilde independientemente de las reglas generales:

ténicay abierta pais, rio, guia, dia.

Hiato de abiertas o Reglas generales: teatro, leer; aéreo.

iguales

Diptongo con abierta = Si corresponde tilde, se coloca en la abierta: cancion, después.

Diptongo de Si corresponde tilde, se escribe sobre la segunda: cuidate.

cerradas diferentes

Triptongo Reglas generales; tilde en la abierta cuando corresponde: cambiais;
buey sin tilde.

h intercalada No impide aplicar las reglas: buho, vehiculo presentan hiato con
cerrada tonica.

Convencion Algunas secuencias se consideran diptongo a efectos de la tilde

ortografica aunque haya variacidon de pronunciacion: guion se escribe sin tilde.

Revision textual No agregue tilde solo por percibir dos vocales. Identifique el tipo de

encuentroy la regla aplicable en la palabra del texto.

Ejemplos

o “pais” presenta hiato con vocal cerrada ténica.
e La h intercalada no impide por si misma que se apliquen las reglas de encuentro

vocalico.

Manual de Gramatica del Espariol - Ciclo de Nivelacién - 58



Actividades

Actividad N.° 1. Lea este registro didactico con tildes omitidas deliberadamente: «Durante el
dia, el grupo leyo una guia sobre el paisaje del pais. El texto describia un rio y proponia
observar sus cambios. Una estudiante habia preparado una pregunta sobre la relacion entre
las imagenes. La discusion permitié volver a la lectura». Reconstruya el trabajo realizado.
Revise la acentuacion de los hiatos con vocal cerrada ténica y distingala de las tildes que
responden a las reglas generales. Justifique los cambios y compruebe su efecto en la

pronunciacion del registro.

Actividad N.° 2. Retome el registro y lea esta continuacion didactica: «En la pausa, el grupo
escuché una historia sobre un buho. La narracién situaba la escena junto a un vehiculo
abandonado. Al regresar, compararon las imagenes de ambos textos». Explique cémo la
continuacion se vincula con la experiencia de lectura. Examine «buho» y «vehiculo», separe
sus silabas y justifique las tildes y el efecto de la h intercalada. Integre ambos tramos en una

version revisada, con referencias y secuencia temporal claras.

4. Acentuacion grafica de formas complejas

Las palabras compuestas escritas en una sola palabra se someten a las reglas generales
como una unidad. Los adverbios terminados en -mente conservan la tilde del adjetivo de base
cuando este la lleva. Las formas verbales con pronombres encliticos se acentian de acuerdo
con las reglas generales aplicadas al conjunto resultante. En expresiones complejas escritas
como palabras independientes, cada componente mantiene el réegimen de acentuacion que le

corresponde.

Cuadro de estudio: acentuacion de formas complejas

Construccién Reglay ejemplos

Compuesta en una Se acentua como una unidad: decimoséptimo, vigesimoprimer.

palabra

Adverbio en -mente Conserva la tilde del adjetivo: facil/facilmente;
cuidadoso/cuidadosamente.

Verbo con enclitico El conjunto sigue las reglas generales: explique/expliquelo;
comprobar/comprobarlo.

Varios encliticos Se consideran parte de una misma palabra: explique + se + lo >

expliqueselo.
Compuesta con guion Cada componente conserva su acentuacion: teérico-practico.
Expresion en palabras Cada palabra conserva su régimen: vigésimo primero.
independientes
Revisiéon Identifiqgue cdmo se escribe la expresidon y después aplique la
regla. No conserve automaticamente la tilde de una forma verbal
antes de unir pronombres.
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Ejemplos

e “facilmente” conserva la tilde de “facil”.

e Las formas verbales con pronombres encliticos se acentuan aplicando las reglas
generales al conjunto.

Actividades

Actividad N.° 1. Lea esta orientacion didactica con tildes omitidas deliberadamente en formas
complejas: «Revise el resumen cuidadosamente. Si encuentra una referencia ambigua,
expliquela con claridad y compruebela en el texto base. Una guia organizada permite localizar
facilmente las dudas. El trabajo se completa gradualmente, pero debe revisarse tambien la
version preparada para el vigesimoprimer encuentro». Reconozca el procedimiento y su
destinatario. Examine adverbios en -mente, formas con encliticos y la palabra compuesta;
restituya las tildes que correspondan y explique el criterio de cada caso. Revise el texto
completo.

Actividad N.° 2. Convierta la orientacién anterior en un mensaje de acompafnamiento dirigido
a un estudiante que revisa su resumen. Compare «explique la referencia» con «expliquela» y
«compruebe la referencia» con «compruébelay, y justifique la acentuacion del conjunto.
Seleccione adverbios en -mente que aporten informacion util y explique qué tildes conservan.
Revise propdsito, progresion, referentes, puntuacion y ortografia de su mensaje; cierre con

una breve justificacion de cémo sus decisiones ayudan al destinatario.
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