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Objetivo/s general/es
- Desarrollar la capacidad de innovacion.

- Adquirir la conciencia de que se vive en un mundo permanentemente cambiante
y que, por tanto, es imprescindible desarrollar la capacidad de adaptacion a
situaciones nuevas.

- Razonar de forma critica.

- Ser capaz de tomar decisiones para el aprendizaje autbnomo y la resolucion de
problemas.

- Desarrollar la capacidad de organizacion y planificacion.

- Trabajar en equipo respetando la diversidad y buscando la colaboracion en la
consecucion de objetivos.

- Buscar la calidad y el rigor en la presentacion de los trabajos.
Objetivos especificos

- Conocer y utilizar las principales herramientas informaticas disponibles para la
investigacion en traduccion.

- Conocer y aplicar los principios metodologicos informaticos para la
investigacion en traduccion.

- Conocer los principales vehiculos de almacenamiento, transmision y
recuperacion del conocimiento cientifico.

Contenidos

1. Proceso de redaccion
a. Marcadores y referencias
b. Hipervinculos
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Tablas en Word

Estilos. Utilizar, crear y modificar estilos. Utilizar plantilla creada.
Plantillas en Word

Citas bibliograficas

Generar tabla de contenido (indice) automaticamente. Diferencia entre tabla
de contenidos e indice en Word.

2. Presentacion de estadisticas

€.

Gestion de datos

Ordenar y filtrar datos

Formatos y valores de celda

Funciones de calculo para presupuestos y facturas
Gréficos para representar resultados de investigacion

3. Control de calidad

a.

b.
C.

Trucos basicos: Buscar y reemplazar, Guardar de forma automatica cada
minuto, Macros, Nombre de usuario, Corrector ortografico y gramatical,
Desactivar opciones de autocorreccion, Cambiar un parrafo a mayusculas,
administrar diccionario, etc.

Cambiar mayusculas y minudsculas.
Control de cambios / Comparar dos documentos.

4. Gestion de la documentacion
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Ajustes para imprimir y crear PDF.
Formatos mas utilizados
Busquedas avanzadas en internet.
Reconocimiento dptico de caracteres: OCR
Herramientas de conversién de divisas y medidas
Manejo de Corpus
i. Tipologia

ii. Concordancias

iii. Colocaciones

Iv. Anotaciones y marcas

v. Frecuencias de datos

vi. Creacion de glosarios desde corpus

Metodologia de trabajo

- Explicacion sistematica por parte del profesor de las cuestiones teoricas basicas de
los contenidos de la asignatura. Puesta en practica de los conocimientos basicos.



- Estas sesiones podran requerir la lectura previa por parte del alumno de una serie de
documentos, lo cual le permitira participar de forma activa y reflexiva.

- Elaboracién y recopilacion de trabajos realizados durante el proceso completo para
presentar al final del aprendizaje.

- Exposicion de trabajos: los alumnos tomarén la iniciativa en el proceso de
aprendizaje, aplicando a la préactica los conocimientos adquiridos.

- Entrevista individual o en grupo para guiar a los estudiantes en el proceso de
aprendizaje autbnomo.

Recursos
- Sesiones académicas tedrico-practicas online.

- Espacio virtual de aprendizaje, un medio bésico para el desarrollo de la asignatura,
para comunicarse y compartir informacién con el resto de compafieros y docentes,
asi como para fomentar el desarrollo de las habilidades para el propio aprendizaje de
forma auténoma.

- Se subird el material de la asignatura, programa y temario, tareas y unidades
didéacticas en la plataforma Moodle de la Facultad de Lenguas.

- Asimismo, se utilizar para informar a los alumnos de cualquier cambio relativo a
los calendarios, horarios, tutorias, programacion, trabajos, examenes, etc.

- Foro creado ad hoc para, a través de los hilos tematicos, resolver las diferentes
dudas que les surja a los estudiantes.

Modalidad de evaluacion

Se realizaran 3 trabajos practicos a lo largo del periodo online de imparticién del taller,
siguiendo las indicaciones expuestas por el profesor. La entrega de estos trabajos tendra
un valor conjunto del 90 % y el 10 % restante correspondera a la participacion del
estudiante durante el periodo online de imparticion de la asignatura.

Al igual que las sesiones teorico-practicas, la presentacion de los trabajos se hara a
través de la plataforma virtual y en la fecha indicada segin el cronograma de la
asignatura.

Para aprobar la asignatura, serd imprescindible haber superado cada uno de estos
trabajos préacticos evaluables con una nota minima de 7. Es decir, para que se haga
media, se debera obtener una calificacion igual o superior a 7 sobre 10.
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